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RESOLUGCAO N2XX DO CONSELHO SUPERIOR,
DE XX DE XXX DE 20XX.

A Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo
Pernambucano, no uso de suas atribuicdes legais, RESOLVE:

Art. 12 APROVAR a Normativa Interna que regulamenta o funcionamento de comissdes no ambito do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano.

Art. 22 Esta resolucdo entra em vigor a partir da data da sua publicacao.

Maria Leopoldina Veras Camelo
Presidente do Conselho Superior
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ANEXO 1

RESOLUCAO N° XX, DE XX DE XX DE 20XX

Regulamenta o funcionamento de comissdes no ambito do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sertdo Pernambucano.

CAPITULO 1
DA FINALIDADE

Art. 1° Este regulamento se destina a comissdes responsaveis por estudos, elaboracao de
normativos e emissdo de pareceres ou outros assuntos no ambito do IF Sertao-PE.

Pégrafo tnico. Este regulamento ndo se aplica as comissdes que possuem regulamento proprio.

CAPITULO I
DO FUNCIONAMENTO

Art. 2° O periodo de vigéncia das comissdes sera estipulado pelo setor responsavel pela emissdo da
portaria, de acordo com o regulamento de gerenciamento de portarias do IF Sertao-PE vigente.

Art. 3° A renovacdo do periodo de vigéncia de uma comissdo dar-se-4 pela indicagdo de seu
presidente, via canal formal de comunicacao institucional (memorando, e-mail institucional, etc) ao
setor responsavel pela emissdo da portaria.

Art. 4° Cada comissdo tera, obrigatoriamente, 1 (um) membro como presidente, designado pelo
setor responsavel pela emissdo da portaria de sua constitui¢ao.

Art. 5° A comissdo deve definir previamente um calendario de atividades, podendo ser presenciais
ou virtuais, de acordo com a oportunidade, necessidade ou limitagdo institucional.

Art. 6° Apds cada atividade, deve ser registrada a lista de presenga de seus membros pelo
presidente.

Art. 7° O membro nomeado para integrar a comissao que apresentar mais de 25% (vinte e cinco por
cento) de auséncias nas atividades sem justificativa ou mais de 50% (cinquenta por cento) de
auséncias nas atividades com justificativa, tomando como referéncia o calendario previamente
agendado e as atividades extraordindrias acordadas, sera desligado da mesma.

Art. 8° Com objetivo de documentar as atividades da comissdao, a mesma deve emitir relatorio de
atividades sucinto e objetivo, contendo ao menos: as informagdes da portaria e suas atualizagdes
(numero da portaria, nome e finalidade da comissao, setor emissor, vigéncia, membros); a descri¢ao
das atividades realizadas; a indicagdo dos membros que efetivamente participaram (apresentando



comprovagdo de presengas); e o periodo das atividades desenvolvidas (data inicial e data final).
Conforme modelo apresentado no Anexo II deste regulamento.

§12 Ao término dos trabalhos da comissdo serd emitido relatério (que trata o caput deste artigo)
denominado “Relatorio Final das Atividades da Comissdo”.

§22 Para os casos onde o trabalho da comissao se estenda no tempo, deve-se a cada 03 (trés) meses
emitir relatorio (que trata o caput deste artigo) denominado “Relatorio Parcial das Atividades da
Comissdo”, sendo o seu conteido acumulativo até a conclusdo dos trabalhos.

§32 O presidente da comissao deve entregar copia do(s) relatorio(s) de atividade(s) ao setor que
emitiu a portaria.

Art. 9° Com objetivo de atestar a participacdo dos membros nas atividades da comissdo (baseado
no relatério das atividades definido no Art. 8° ) o presidente deve emitir documento sucinto e
objetivo, denominado “Atestado de Participa¢ao em Comissdo”, contendo as mesmas informagdes
do(s) documento(s) produzido(s) no §1° do Art. 8° . Conforme modelo apresentado no Anexo II
deste regulamento.

§12 O presidente da comissao deve entregar copia do(s) Atestado(s) de Participacdo em Comissao
ao setor que emitiu a portaria.

§22 O setor que emitiu a portaria precisa homologar o(s) Atestado(s) de Participagdo em Comissdo
e encaminhar a copia homologada aos membros citados no referido documento.

Art. 10° A partir da data de publicacdo da resolugdo deste regulamento, para efeito de comprovagao
de efetiva participagdo nas comissdes, passam a ser considerados apenas os ‘“Atestados de
Participacdo em Comissdo”, homologados pelo setor que emitiu a(s) portaria(s), ou seja, o(s)
documento(s) produzido(s) no §1° do Art. 9° .

Pagrafo Unico. Os setores ou outras instancias institucionais (por exemplo a CIS, CPPD, DGP, CGP,
etc.) que apreciam documentos da natureza deste regulamento, serao comunicados e orientados para
procederem em sintonia.

Art. 11° A partir da data de publicacdo da resolucdo deste regulamento, todas as portarias de
comissdes emitidas devem conter o seguinte texto: Para comprovacido das atividades
relacionadas a esta portaria, deve ser apresentado o Atestado de Participacio em Comissio,
homologado pelo setor que emitiu esta portaria (Resolucio CONSUP XX de XX/XX/20XX).

Art. 12° A producao, movimentagao e comunicagdo dos documentos produzidos no Art. 8° e Art.
9° devem ocorrer em meio digital.

CAPITULO I1I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 13° Havendo qualquer dificuldade no andamento dos trabalhos da comissdo, esta devera ser
comunicada pelo seu presidente, caso este nao consiga resolvé-la, ao setor responsavel pela emissao
da portaria de sua criagdo.

Art. 14° Os casos omissos neste regulamento, serdo resolvidos no ambito da comissdo, com
anuéncia do setor responsavel pela emissdo da portaria ou, quando for o caso, levadas até outras
instancias institucionais.



