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CONS AE Curso sobre Controle e Registro Académico de
b Instituigoes de Ensino Superior

CURSOS - CAPACITAGAO 16, 17 e 18 de maio - Sdo Paulo/SP - 111? Edigao

INSCRICAO ONLINE

Prezado(a) Senhor(a),

A CONSAE - Consultoria em Assuntos Educacionais realizara, em S3o Paulo/SP, no Novotel Sdo Paulo Jaragua Conventions, nos
dias 16, 17 e 18 de maio de 2018, o 1112 Curso sobre Controle e Registro Académico de Instituicdes de Ensino Superior.

Desde a realizagdo de seu primeiro curso, em julho de 1976, quase a totalidade das instituicdes de Ensino Superior do pais ja
capacitaram e atualizaram seus dirigentes e funciondrios em eventos ministrados pela CONSAE, que vem atendendo a institui¢cdes
de diferentes tipos de organizagdo académica e administrativa, em diferentes modalidades de ensino superior, mantenedores de
natureza juridica distinta e inimeras outras institui¢des diferenciadas.

O 1119 Curso de Controle e Registro Académico visa possibilitar as Instituicdes participantes, além da capacitagdo e
desenvolvimento de seus funcionarios, gradativa melhoria nos procedimentos e processos internos, proporcionando maior
seguranca na definicdo das rotinas e atividades académicas e melhor adequagdo de suas normas e regulamentos internos a
legislagdo vigente, maximizando a eficiéncia das atividades desenvolvidas e minimizando os riscos inerentes a sua atuagdo neste
segmento altamente regulamentado e de grande concorréncia interinstitucional.

Na Educagdo Superior, tdo importante quanto a oferta de um ensino de qualidade, de uma infraestrutura adequada, de um corpo
docente capacitado e de uma coordenagdo competente é a qualidade de seus controles e registros, que permitirdo as Instituicdes
alcancarem um alto nivel de seguranca e eficiéncia nas atividades desempenhadas e nas informagbes prestadas a comunidade
académica e aos 6rgdos oficiais de avaliacdo e controle, constituindo-se ainda em poderosos instrumentos gerenciais.

OBJETIVOS:

e capacitar profissionais de servigos de ensino e de secretarias de IES;

e promover a reciclagem e adequacgdo dos profissionais as normas, procedimentos e legislagcdo vigentes;

e disseminar a cultura da Certificagdo Digital como forma de eliminar/n3o gerar papéis e custos;

e orientar quanto aos procedimentos operacionais do cotidiano das IES;

° proporcionar aos participantes a oportunidade de ampliar sua compreensdo sobre as politicas para o ensino superior,
intercambio de informacgdes, estudo de casos e debates relativos aos temas apresentados;

e discutir a legislagdo e a jurisprudéncia pertinentes ao ensino superior brasileiro.

Esses objetivos refletem a convicgdo da CONSAE de que o formato de estruturacdo do Curso tem-se revelado eficiente no
atendimento das expectativas dos participantes.

Preparado pela Equipe da CONSAE, sob coordenagdo da Professora Abigail Franga Ribeiro, o 1112 Curso sobre Controle e Registro
Académico de Instituigdes de Ensino Superior apresenta um programa abrangente e bastante pratico para uma nova geragdo de
profissionais que tém a importante missdo de cuidar do registro académico das IES, e para a qual precisam estar bem qualificados.

PROGRAMA:

1. INTRODUGAQ. ATOS NORMATIVOS. OS SISTEMAS DE ENSINO

2. ESTATUTOS. REGIMENTOS. REGULAMENTOS

3. DOCUMENTAGAO. ARQUIVO. INFORMATIZAGCAO. CERTIFICACAO DIGITAL

4. AVALIAGAO. COMISSOES VERIFICADORAS. AVALIAGAO INSTITUCIONAL

5. PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL — PDI. PROJETO PEDAGOGICO - PPC
6. CURSOS SUPERIORES - MODALIDADES

7. DIRETRIZES CURRICULARES. JUBILAMENTO. MINIMOS DE CONTEUDO E DURACAO
8. CURRICULOS. ALTERACOES. ADAPTACOES

9. EQUIVALENCIA. APROVEITAMENTO. COMPLEMENTAGCAO

10. DISPENSA DE DISCIPLINA

11. CORPO DOCENTE. EXIGENCIAS LEGAIS
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12. PLANO DE CURSO

13. PROCESSO SELETIVO. EDITAL.
14. CALENDARIO

15. VAGAS. TURNOS DE FUNCIONAMENTO

16. MATRICULA. TRANCAMENTO. CANCELAMENTO

16.1. TIPOS MATRICULA

16.2. MATRICULA INICIAL

16.3. TRANCAMENTO DE MATRICULA

16.4. CANCELAMENTO DE MATRICULA

17. TRANSFERENCIAS

18. FREQUENCIA. ABONO DE FALTAS

19. VERIFICACAO DE RENDIMENTO ESCOLAR

20. EXTRAORDINARIO APROVEITAMENTO DISCENTE

21. ESTAGIOS. PRATICA PROFISSIONAL. PRATICA DE ENSINO
22. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

23. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO. MONOGRAFIAS
24. COLACAO DE GRAU

25. DIPLOMA. ENADE

26. REGISTROS. REGISTRO PROFISSIONAL. REGISTRO DE PROFESSOR
27. REPRESENTACAO ESTUDANTIL. DCE. DA

28. CURSOS SEQUENCIAIS

29. POS-GRADUACAO

30. EDUCAGAO A DISTANCIA

INFORMAGOES ADICIONAIS:

O curso é promovido e realizado pela CONSAE - Consultoria em Assuntos Educacionais, na modalidade presencial. A carga horaria é
de 21 horas - aula, distribuidas das 9 as 12 horas e das 14 as 18 horas dos dias 16, 17 e 18 de maio de 2018.

O 1119 Curso Sobre Controle e Registro Académico de Instituicdes de Ensino Superior serd realizado no centro de convenc¢des do
Hotel Novotel Sdo Paulo Jaragua Conventions — R. Martins Fontes, 71 — Centro — Sdo Paulo/SP.

As reservas de hospedagem deverdo ser feitas diretamente com o hotel pelo telefone (11) 2802-7000. Mais informag&es sobre o
Hotel poderdo ser obtidas pelo enderego eletrénico http://www.novotel.com/pt-br/hotel-6224-novotel-sao-paulo-jaragua-
conventions/index.shtml.

0 valor bruto da inscri¢do por participante, incluindo material completo, almoco, coffee break e certificado é de R$3.750,00 (trés
mil setecentos e cinquenta reais).

O pagamento da inscri¢do devera ser feito por meio de depdsito, empenho ou boleto bancario no Banco Itau S/A, Agéncia 0590,
Conta 65465-3 em nome da CONSAE - Consultoria em Assuntos Educacionais Simples Ltda., CNPJ 19.234.285/0001-53,
descontando-se do valor total da inscrigao:

- INSTITUICOES PRIVADAS EM GERAL: devers ser retido pela instituicdo 6,15%, referente ao PIS (0,65%), COFINS (3%), CSLL (1%) E
IRRF (1,5%).

- INSTITUICOES PUBLICAS FEDERAIS: devera ser retido pela instituicdo 9,45%, referente ao PIS (0,65%), COFINS (3%), CSLL (1%) E
IRRF (4,8%). Lembrando que o empenho devera ser encaminhado com o valor bruto, R$3.750,00, tendo em vista que a Instituicio
Federal devera receber da Unido o valor integral para que possa repassar a CONSAE o valor liquido e realizar as retengdes
obrigatdrias.

- DEMAIS INSTITUICOES PUBLICAS: devera ser retido pela instituicio 6,15%, referente ao PIS (0,65%), COFINS (3%), CSLL (1%) E IRRF
(1,5%). Lembrando que o empenho devera ser encaminhado com o valor bruto, R$3.750,00, tendo em vista que a Instituicdo
devera receber do 6rgdo competente o valor integral para que possa repassar a CONSAE o valor liquido e realizar as retengdes
obrigatdrias.
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E IMPRESCINDIVEL O ENVIO DE COMPROVANTE DE PAGAMENTO CASO REALIZADO POR MEIO DE DEPOSITO, TRANSFERENCIA E
DEMAIS OPERACOES BANCARIAS. NAO SERAO ACEITAS RETENCOES E DEMAIS DEDUCOES NAO PREVISTAS ACIMA.

As inscrigdes serdo efetivadas mediante o preenchimento do formulério préprio, clicando na indicagio INSCRICAO ON LINE deste
comunicado. Ndo estardo inscritos os participantes que enviarem o formulario de inscricdgo sem o comprovante de depdsito ou
pagamento do boleto bancdrio e que nao receberem a confirma¢do da mesma pela CONSAE. Se necessario, comprovantes de
pagamento devem ser encaminhados pelo e-mail: cursos@consae.com.br. Quaisquer duvidas podem ser sanadas pelo telefone
(31) 3494 3011.

Toda correspondéncia relativa ao Curso devera ser enviada para CONSAE — Consultoria em Assuntos Educacionais, Rua Rodrigo
Osodrio Andrade, 455 — Planalto — Belo Horizonte/MG — CEP: 31720-570.

No valor da inscrigdo estdo incluidos material completo, almogo, coffee break e certificado. Ndo estdo incluidas despesas com
transporte, hospedagem, e outras, que correm a conta do participante.

A CONSAE reserva-se o direito de encerrar as inscricdes completadas as vagas e de indeferir eventuais inscrigbes que ndo atendam
aos pré-requisitos necessarios, contidos no presente informe.

Cancelamentos de inscrigdes sdo aceitos até 72 horas antes da data de inicio do evento.

Teremos grande prazer em recebé-lo(a).
Cordialmente,

Tiago Muriel
Departamento de Cursos

INSCRIGAO ONLINE

@CONSAE @CONSAE,,  @DEDITAU  ((OUMACHSIE @ Gestao Universitiria E0Qar Jacob:
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Maiores informagdes acesse: www.consae.combr email: cursos@@consae.com.br cursosf@consaejur.com.br Telefone:(31) 3484-3011
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