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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
CAMPUS SERRA TALHADA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

FORMALIZACAO DA DEMANDA

Contratacio de Empresa Especializada para Realizacdo de Eventos

INSTITUTO FEDERAL DO SERTAO PERNAMBUCANO
Campus Serra Talhada
Departamento de Administragéo e Planejamento

Responsavel: Paulo Henrique Medeiros de Sousa
Matricula/SIAPE: 1956574 Email: peulo.medeiros@ifsertao-pe.edu.br

Telefone: 81- 4042-0293

1. Justificativa da necessidade da contratacio de servigo, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

Seguindo as recomendagdes que se enquadram no Decreto n° 2.271, de 1997 e suas alteragdes posteriores e outras
legislacBes correlatas ao assunto, a contratagao de servicos de empresa especializada para realizagdo de eventos justifica-
se pela necessidade de atender as demandas existentes e futuras quanto a realizagdo de eventos institucionais do IF Sertdo
PE — Campus Serra Talhada.

2. Quantidade de servigo a ser contratada.

Quant, Valor Valor
Grupo | Item DESCRICAO/ESPECIFICACAO Unidade Unitario Total
03 Servico de Locagdo de espago fisico, com Servico 02
capacidade para 300 pessoas
04 Servico de Locagio de espago fisico, com Servico 02
o1 capacidade para 500 pessoas
05 Sala de apoio com capacidade de até 50 Servico 04
pessoas
06 Servico de Hospedagem: Servigo de Servico 40
Hospedagem
07 Servico de fornecimento de refeicdo tipo: Servico 90
CAFE DA MANHA:
08 Servigo de fornecimento de refeigdo tipo: Servico 60
ALMOCO/JANTAR
02 09 Servigo de fornecimento de refeigdo tipo: Servico 530
LANCHE INDIVIDUALIZADO
10 Servigo de fornecimento de refeigdo tipo: Servico 1815
LANCHE DE INTERVALO 01
11 Servico de fornecimento de refeigdo tipo: Servico 120
LANCHE DE INTERVALO 02
03 12 Servigo de decoragdo tipo 1 Servigo 10
13 Servigo de decoragdo tipo 2 Servigo 05
14 Locagio de Mesa Servigo 100
15 Locacdo de banqueta alta para mesa bistrd. Servigo 20
16 Locacdo de cadeiras plasticas (polipropileno): Servico 1200
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17 Locagdo de mesa pldstica (polipropileno) Servigo 100
18 Locacio de tampao redondo em MDF Servigo 25
19 Locagdo de Unifilas para delimitagdo e Servico 04
organizagdo de espago
20 Servigo de confecgdo de Bandeira oficial do Servico 06
BRASIL
21 Servico de confecgio de Bandeira oficial de Servico 06
PERNAMBUCO
29 Servico de confec¢do de Bandeira oficial Servico 06
MUNICIPAL
Servigo de confeccao de Bandeira oficial do )
23 INSTITUTO FEDERAL DO SERTAO Servigo 06
PERNAMBUCANO
24 Servico de confec¢do de prisma de mesa Servigo 70
25 Servigo de confecgdo de pano para placa de Servico 01
descerramento
26 Servico de confecgdo de toalha de mesa Servigo 04
27 Servico de confecgdo de mastro em madeira Servigo 07
04 28 Servigo de confecgdo de base de madeira para Servico 01
mastro de bandeira
29 Servigo de confecgdo de base de aluminio para Servigo 01
1 mastro de bandeira
30 Servigo de confeccdo de Prilpito em Acrilico Servigo 02
31 Servigo de Confecgdo de Troféu em acrilico Servico 80
cristal tipo "T"
32 Servico de confecgdo de suporte para placa de Servigo 01
inauguragdo
33 Servico de confecgdo de placa de inauguragdo Servigo 01
34 Servigo de confecgdo de placa de homenagem Servigo 02
35 Servigo de confecgdo de puffs quadrado verde Servigo 10
36 Servico de confecgdo de puffs redondo Servico 01
vermelho
05 37 Servigo de confecgdo de canudos Servigo 50
bs 39 Servigo de Estrutura de palco Servico 02
40 Servigo de locagio, montagem e desmontagem Servico 02
de cobertura
41 Servigo de aquisi¢do de barraca para Servigo 04
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exposicdo
42 Servico de aquisigio de iluminagdo para Servigo 20
eventos de pequeno porte
43 Servigo de Iluminagdo para eventos de médio Servico 04
e grande porte
Servico de Fornecimento de sonorizagdo para _
44 eventos de médio e grande porte (até 500 Servigo 04
participantes)
45 Servigo de locagdo de ventiladores aspersores Servico 12
46 Servigo de locagdo, montagem e desmontagem Servico 04
de estrutura box-truss
47 Locagdo Gerador de Energia 115 kVA Servigo 02
49 Servigo de Mestre de Ceriménias Servigo 01
50 Servico de Garcom Servigo 02
07 53 Servigo de Seguranga Servico 10
>4 Servigos de contratagdo de Bombeiro Civil Servigo 10
EE Servigos de contratagdo de apresentagao Servigo 09
artistica e/ou cultural

3. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagdo do(s) servigo(s).

Previsdo de inicio: janeiro de 20189.

4. Indicacdo do(s) membro(s) — nome completo — para compor a equipe de planejamento da contratacio (avaliar a
necessidade de incluir o(s) responsdvel(is) pela fiscalizagdo).

1. Ricardo Freire de Moraes

2. Beatriz Nunes dos Santos

3. Givanilson Nunes Magalhdes

Serra Talhada, 25 de setembro de 2018.
Paulo Henrique Medeiros de Sousa
Chefe do DAP — em exercicio - CST

Assinado de forma digital por
PAULO HENRIQUE PAULO HENRIQUE MEDEIROS
MEDEIROS DE DE SOUSA

Dados: 2018.09.25 11:29:13

SOUSA -0300
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ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

CAMPUS: SERRA TALHADA

O presente documento visa analisar a viabilidade da presente contratagéo, bem como levantar os elementos
essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, de forma a melhor atender as
necessidades da Administra¢do.

1. Dados do Processo

Orgdo Participante na Contratagdo: IF SERTAO — PE — Campus Serra Talhada

Objeto: Contratagio de Empresa Especializada para Realizacdo de Eventos

N°do Processo:

[

2. Normativos que disciplinam os servigos a serem contratados:

Os normativos que disciplinam a contratagdo dos servigos supramencionados séo a Lei n® 10.520/2002, pelo
Decreto n° 3.555/2000 e Decreto n° 5.450/2005, Instrugdo Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017, e
subsidiariamente, pela Lei n° 8.666/93, com alteragdes posteriores, e demais normas regulamentares
aplicaveis a espécie.

3. Analise das Contratacoes Anteriores

b- Percebeu-se também que as descrigdes dos itens apresentaram um tanto insuficientes e/ou incompletas, o

Em consulta aos processos realizados anteriormente, constatou-se o seguinte:
1- Quanto a fase de planejamento da contrata¢do do Pregédo 21/2015

a- Em relacdo ao Pregio n°® 21/2015, gerenciado pela reitoria, percebeu-se que, quanto a fase de
planejamento da contratagdo, houve um mau dimensionamento das quantidades demandadas o que acabou
comprometendo a execugdo contratual.

que resultou comprometendo quando da inser¢do das demandas e suas respectivas quantidades.
2- Quanto a fase de planejamento da contratacdo do Pregdo 06/2017

a- Em relacdo ao Pregio n° 06/2017, também gerenciado pela reitoria, percebeu-se uma melhora se
comparado ao processo anterior, pois as descricdes dos itens melhoraram e houve um melhor
dimensionamento das quantidades demandadas.

3- Quanto a execugdo contratual do Pregdo 21/2015:

a- Como consequéncia do mau dimensionamento das quantidades e das descri¢des dos itens incompletas,

alguns eventos foram comprometidos;

b- A execucio do contrato por parte da empresa contrata ficou a desejar, pois havia demora da empresa em
dar um retorno quando do envio das demandas e consequentemente da prestagdo do servigo;

c- Falta de disponibilizagio de pessoal, por parte da empesa contratada, para servir as pessoas durante o

evento.

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano — Campus Serra Talhada

www.ifsertao-pe.edu.br
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4- Quanto a execugado contratual do Pregdo 06/2017:

a- A execucio do contrato melhorou consideravelmente se comparado com o processo anterior, pois a
empresa contratada passou a atender as demandas dentro prazo e também passou a disponibilizar pessoal
para servir durantes os eventos.

4, Necessidade da Contratacao

Seguindo que as recomendag@es se enquadram no Decreto n° 2.271, de 1997, constituindo-se em atividades
materiais acessérias, instrumentais ou complementares a drea de competéncia legal do 6rgdo licitante, a
contratacdo desse servico visa atender as demandas ja existentes e futuras quanto a realizagao de eventos
institucionais do IF Sertdo PE — Campus Serra Talhada.

5. Alinhamento aos planos do érgédo

O processo Contratagio de Empresa Especializada para Realizagdo de Eventos, com fornecimento de mdo
de obra e todo material necessario 3 execucdo, objetiva suprir eventuais necessidades do Campus Serra
Talhada do IF Sertdo-PE e ainda executar o planejamento anual feito por meio do Sistema de Contratagdo e
Aquisigdo de Bens e Servigos — SICABS.

6. Estimativas das Quantidades

,, & . Valor Valor
Grupo |Item DESCRICAQ/ESPECIFICACAO Unidade | Quant. Unitério Total
03 Servigo de Locagdo de espago fisico, com Servico 02
capacidade para 300 pessoas

04 Servico de Locagdo de espago fisico, com Servigo 02
01 capacidade para 500 pessoas

05 Sala de apoio com capacidade de até 50 Servico 04

pessoas
06 Servico de Hospedagem: Servigo de Servico 40
Hospedagem
07 Servico de fornecimento de refeigdo tipo: Servico 90
CAFE DA MANHA:
08 Servigo de fornecimento de refeicéo tipo: Servio 60
ALMOGCO/JANTAR
02 09 Servico de fornecimento de refeicdo tipo: Servico 530
LANCHE INDIVIDUALIZADO
10 Servico de fornecimento de refeicdo tipo: Servico 1815
LANCHE DE INTERVALO 01
11 Servigo de fornecimento de refeigdo tipo: Servico 120
LANCHE DE INTERVALO 02

03 12 Servigo de decoragdo tipo 1 Servico 10

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano — Campus Serra Talha
PE 320, Km 126, Fazenda Estreito, Zona Rural, S/N CEP: 56.900-000 — Serra Talhada-PE - Fone: 81- 4942—0293
www.ifsertao-pe.edu.br
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13 Servigo de decoracdo tipo 2 Servigo 05
14 Locacdo de Mesa Servico 100
15 Locagdo de banqueta alta para mesa bistrd. Servigo 20
16 Locagdo de cadeiras plasticas (polipropileno): Servico 1200
17 Locacdo de mesa plastica (polipropilenn) Servico 100
18 Locagdo de tampao redondo em MDF Servigo 25
19 Locacdo de Unifilas para delimitagdo e Servico 04
organizagdo de espago
04 20 Servico de confecgio de Bandeira oficial do Servico 06
BRASIL
21 Servigo de confecgdo de Bandeira oficial de Servico 06
PERNAMBUCO
22 Servigo de confecgdo de Bandeira oficial Servico 06
MUNICIPAL
Servico de confecgdo de Bandeira oficial do )
23 INSTITUTO FEDERAL DO SERTAO Servico | 06
PERNAMBUCANO
24 Servico de confeccio de prisma de mesa Servigo 70
25 Servigo de confecgdo de pano para placa de Servigo 01
descerramento
26 Servico de confeccdo de toalha de mesa Servigo 04
27 Servico de confeccdo de mastro em madeira Servigo 07
28 Servigo de confecgdo de base de madeira para Servico 01
mastro de bandeira
29 Servigo de confecgdo de base de aluminio para Servico 01
1 mastro de bandeira
30 Servico de confeccdo de Pilpito em Acrilico Servigo 02
31 Servigo de Confecgdo de Troféu em acrilico Servico 80
cristal tipo "T"
32 Servico de confecgdo de suporte para placa de Servico 01
inauguragao
33 Servico de confecgdo de placa de inauguragao Servigo 01
34 Servico de confec¢io de placa de homenagem Servigo 02
35 Servico de confeccdo de puffs quadrado verde Servico 10
36 Servico de confecgdo de puffs redondo Servigo 01

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano — Campus Serra Talha
PE 320, Km 126, Fazenda Estreito, Zona Rural, SN CEP: 56.900-000 — Serra Talhada-PE - Fone: 81- 40 2-0293
www.ifsertao-pe.edu.br
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vermelho
05 37 Servigo de confecgdo de canudos Servigo S0
39 Servigo de Estrutura de palco Servico 02
40 Servico de locacdo, montagem e desmontagem Servico 02
de cobertura
a1 Servigo de aquisigdo de barraca para Servico 04
exposigao
42 Servigo de aquisido de iluminagdo para Servigo 20
eventos de pequeno porte
43 Servico de Iluminagdo para eventos de médio Servico 04
06 e grande porte
Servigo de Fornecimento de sonorizagio para
44 eventos de médio e grande porte (até 500 Servico 04
participantes)
45 Servico de locagdo de ventiladores aspersores Servico ¥
46 Servigo de locagdo, montagem e desmontagem Servico 04
de estrutura box-truss
47 Locagdo Gerador de Energia 115 kVA Servico 02
43 Servico de Mestre de Cerimdnias Servico 01
50 Servigo de Gargom Servigo 02
07 53 Servigo de Seguranga Servigo 10
54 Servicos de contratagdo de Bombeiro Civil Servigo 10
55 Servigos de contratagdo de apresentagdo Servico 09
artistica e/ou cultural
7. Resultados Pretendidos com a contratacgdo
Espera-se com esta nova contratagao no minimo os seguintes efeitos:
» Atendimento a todos os preceitos legais vigentes;
«  Mitigar chances do inadimplemento contratual por parte da empresa;
«  Garantir a boa execucdo dos servigos, sempre embasados nos principios de eficiéncia e finalidade
ptiblica, e atender aos anseios do 6rgdo.
8. Providéncias para Adequacio do Ambiente do Orgdo
Nio serdo necessdrias adequacées nos ambientes do Campus Serra Talhada, haja vista tratar de servigos sob
demanda.

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano — Campus Serra Talhada
PE 320, Km 126, Fazenda Estreito, Zona Rural, SN CEP: 56.900-000 — Serra Talhada-PE - Fone: 81- 4042-0293
www.ifsertao-pe.edu.br
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9. Contratacdes Correlatas e/ou Interdependentes

Néo havera contratagdes correlatas e/ou interdependentes, uma vez que o contrato sera de prestagdo de
servigos com o fornecimento dos insumos necessarios.

10. Declaracdo da Viabilidade ou ndo da Contratacao

Com base nos elementos anteriores elencados neste Estudo Preliminar, e Equipe de Contratago declara que

€ viavel a contratagde—

I g jdmento da Contratacdo do Campus Serra Talhada
ejirique de Sousa Medeiros Beatriz N antos

Chefe do Depgftaménto de Administragdo e Planejamento Setor de Compras
£L0
Ricardo Freire de Moraes Givanilson Nunes Magalhdes
Coordenacgdo de Planejamento, Licitagdes e Compras Coordenagdo de Administragdo e Contratos

Instituto Federal de Educacéio, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucane — Campus Serra Talhada
PE 320, Km 126, Fazenda Estreito, Zona Rural, S/N CEP: 56.900-000 — Serra Talhada-PE - Fone: 81- 4042-0293
www.ifsertao-pe.edu.br
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INDICAGAO PARA COMPOR A EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Declaro esti ciente da minha indicacdo para compor a Equipe de Planejamento da
Contratacio, bem como da responsabilidade de, juntamente com 0s demais membros da equipe,
realizar e formalizar os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Riscos, de acordo com 0s
preceitos da Instrugdo Normativa n° 05, da SEGES/MP, de 26 de maio de 2017, para o processo de
Contratacdo dos Servicos de Eventos.

Serra Talhada, 25 de setembro de 2018

Beatriz Nunes dos Santos
Setor de Compras

Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano — Campus Serra Talhada
PE 320, Km 126, Fazenda Estreito, Zona Rural, S/N CEP: 56.900-000 — Serra Talhada-PE - Fone: (87) 9 8866-1978
www.ifsertao-pe.edu.br
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INDICACAO PARA COMPOR A EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGCAO

Declaro esti ciente da minha indicagdo para compor a Equipe de Planejamento da
Contratacdo, bem como da responsabilidade de, juntamente com 0s demais membros da equipe,
realizar e formalizar os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Riscos, de acordo com 0s
preceitos da Instrugdo Normativa n° 05, da SEGES/MP, de 26 de maio de 2017, para o processo de
Contratacéo dos Servigos de Eventos.

Serra Talhada, 25 de setembro de 2018

PP : /M ’\______-
Pafifo rique Me@f de Sousa

5 / - y
Coordenagdo de Manutengdo, Limpeza e Transporte

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano — Campus Serra Talhada
PE 320, Km 126, Fazenda Estreito, Zona Rural, S/N CEP: 56.900-000 — Serra Talhada-PE - Fone: (87) 9 8866-1978
www.ifsertao-pe.edu.br
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INDICACAO PARA COMPOR A EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Declaro estd ciente da minha indicacdo para compor a Equipe de Planejamento da
Contratacdo, bem como da responsabilidade de, juntamente com os demais membros da equipe,
realizar e formalizar os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Riscos, de acordo com os
preceitos da Instrucdo Normativa n® 05, da SEGES/MP, de 26 de maio de 2017, para o processo de
Contratacdo dos Servicos de Eventos.

Serra Talhada, 25 de setembro de 2018

Ricardo Freire de Moraes

Coordenagéo Planejamento, Licitacdes e Compras

Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano — Campus Serra Talhada
PE 320, Km 126, Fazenda Estreito, Zona Rural, S/N CEP: 56.900-000 — Serra Talhada-PE - Fone: (87) 9 8866-1978
www.ifsertao-pe.edu.br



