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Sertdo Pernambucano

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EPUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO

MEMO. 102/2018 - DIGE - Campus Salgueiro
Saalgueiro, 18 de Dezembro de 2018.

Da: Dire¢io Geral
Para: Dire¢io de Administracio e Planejamento

Assunto: MATERIAL DE EXPEDIENTE 2019

Justificativa

Para serem utilizados no desenvolvimento das atividades administrativas, na Dire¢io Geral,
Coordenagdo de Gestdo de Pessoas, Coordenagiio de Extens3o e Coordenagio de Pesquisa,
Inovagdo e Pés-Graduacio.

Itens

Memoria de Calculo

Serdo utilizados para fixar 40 documentos no mural do pétio central do Campus. Cada
documento leva 3 unidades, totalizando 120 unidades, mais acréscimo de 20% para
eventualidade.

Memoria de Calculo

Séo 6 servidores vinculados as Coordenagdes de Pesquisa, Extensdo e Gestio de Pessoas | 1
para cada servidor, totalizando 6 unidades.
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Ttem:
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Memoria de Calculo

Serdo utilizadas 4 unidades ao ano na Coordenagdo de Extensé&o.

Memoria de Calculo

Serdo utilizados 1,5 bloco pelos 6 servidores vinculados & Diregdo Geral, Coordenagdo de
Gestdo de Pessoas e Coordenagdo de Extensdo, ao ano , totalizando 9 blocos.
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Serdo utilizados 10 pacotes, ao ano, pelos 6 servidores vinculados as coordenacdes de Pesquisa,
Extensdo e Gestdo de Pessoas.

Memoria de Calculo

Serdo utilizadas 1 bloco por més, por cada 1 dos 6 servidores vinculados as Coordenagdes de
Pesquisa, Extensdo e Gestdo de Pessoas, totalizando 72 blocos por ano.
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Memoria de Calculo

Serdo utilizadas 4 unidade por semestre pelos 4 servidores vinculados a Coordenagdo de
Extensdo e Coordenagdo de Gestdo de Pessoas, totalizando 8 unidades.

Memoria de Calculo

Serdo utilizadas 6 unidades por semestre pelos 6 servidores vinculados a Diregdo Geral,
Coordenacédo de Pesquisa e Coordenagéo de E

Memoria de Calculo
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Serfo utilizadas 03 unidades para arquivar Oficios (recebidos e expedidos), Memos. (expedidos
e recebidos), portarias, editais, despachos, protocolos, frequéncias bolsistas, relatérios de
afastamentos e documentos diversos produzidos por bimestre , na Dire¢do Geral, Coordenagio
de Pesquisa ¢ Coordenagdo de Extensio, mais 10% para eventualidade, totalizando 20 unidades

Sera utilizada 1 unidade por servidor vinculado 2 Coordenagdo de Gestdo de Pessoas,
totalizando 2 unidades.
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Memoria de Calculo

Serdo utilizadas 08 canetas por més pelos 8 servidores vinculados a Dire¢do Geral,
Coordenagdo de Pesquisa, Coordenacéo de Extensdo e Gestio de Pessoas, mais 4 de acréscimo,
totalizando 100 canetas ao ano.

Memoéria de Calculo

01 caneta para cada 01 dos 04 servidores de da CGP e CPIP por més.

Serd utilizada 01 canetas por més pelos 4 servidores vinculados a Coordenagio de Pesquisa,
Coordenagdo de Gestdo de Pessoas, mais 2 de acréscimo para eventualidade, totalizando 50
canetas ao ano.

Memoria de Calculo

04 canetas para os 04 servidores que atuam na CGP e na DG, por més.
Sera utilizada 01 canetas por més pelos 4 servidores vinculados & Diregdo Geral e Coordenagio
de Gestdo de Pessoas, totalizando 1 caixa ao ano.
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Memoria de Calculo

Serdo utilizadas 08 canetas por quadrimestre pelos 8 servidores vinculados a Direcdo Geral,
Coordenagdo de Pesquisa, Coordenagdo de Extensdio e Coordenagdo de Gestdo de Pessoas,
totalizando 24 canetas ao ano.

Memoria de Calculo

Sero utilizados 1 pacote por trimestre na Coordenagéo de Gestdo de Pessoas € 1 pacote para
encademaqao de 02 processos por més na Diregéo Geral, totalxzando 5 pacotes ao ano

Memoria de Calculo

Serdo utilizados 1 pacote por semestre na Coordenagio de Gestdo de Pessoas e 1 pacote para
encademagao de 02 processos por més na Dlreg:ao Geral, totahzando 3 pacotes ao ano.

Memoria de Calculo

Sera utilizada no envio de processos 1 vez por semana, totahzando cerca de 50 unidades ao ano.

Memoéria de Calculo

Séo 6 servidores vinculados a Coordenagdo de Pesquisa, Coordenagéo de Extensdo e Gestio de
Pessoas, cada 1 utilizard uma caixa por quadrimestre, totalizando 18 caixas por ano.

Memoéria de Calculo

Séo 6 servidores vinculados a Coordenagdo de Pesquisa, Coordenagio de Gestdo de Pessoas e
Direcdo Geral, cada 1 utilizara uma caixa por quadrimestre, totalizando 18 caixas por ano.

Memoria de Calculo
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Sdo 4 servidores vinculados a Coordenagdo de Pesquisa, Coordenagdo de Extensdo , cada 1
utilizard uma caixa por quadrimestre, totalizando 12 caixas ao ano.

- Clips Tipo4

Memoéria de Calculo

Serio utilizadas 2 caixas pelos 2 servidores vinculados a Coordenagio de Extensdo, por ano.
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Memoria de Calculo

Sdo 6 servidores vinculados 2 Coordenagdo de Gestdo de Pessoas, Diregdo Geral e
Coordenagio de Extensdo , cada servidor utilizard 1 unidade por ano, mais 2 unidades para
necessidade eventual, totalizando 8 unidade

Memoria de Calculo

s 2 servidores da Coordenagiio de Gestdo de Pessoas.
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Memoéria de Calculo

Séo 8 servidores vinculados a Coordenagio de Pesquisa, Coordenac¢do de Extensio,
Coordenagdo de Gestdo de Pessoas e Diregéio Geral, cada servidor utilizara 1 unidade por ano,
totalizando 08 unidades.

Memoria de Calculo

Seré utilizada 1 caixa por semestre n
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Ttem: |

Memoéria de Calculo

Serdo utilizados 30 unidades por bimestre para envio de oficios e outros documentos da Dirego
Geral , mais 10% para eventualidade, totalizando 2 caixas de 100 unidades por ano.

yﬁlte;\n:{; 47 |l o jeto:

Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Sertio Pernambucano
www.ifsertao-pe.edu.br




’g%
B INSTITUTO FEDERAL

i# _ Sert3o Pernambucano MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCA(’{AO PROFISSIONAL E TECN OL(')S;ICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANQ

Memoria de Calculo

1 unidade para ser utilizado nas correspondéncias confidenciais da Coordenagéio de Gestdo de
Pessoas.

Memoéria de Calculo

Sdo- 6 servidores vinculados a Coordenagdo de Pesquisa, Coordenacio de Extensdo e

i Memoria de Calculo

Séo 6 servidores vinculados a Coordenagdo de Gestdo de Pessoas, Coordenagio de Extensdo e
Diregdo Geral, cada servidor utilizara uma unidade por ano, mais 2 unidades para necessidades
eventuais, totalizando 8 unidades.

Memoria de Calculo

Serdo utilizadas 4 unidades ao ano pelos 2 servidores da Coordenagio de Pesquisa.

o

Serdo utilizadas 2 un

Memoria de Calculo

Sdo 2 unidades para 2 servidores vinculados a Coordenagéo de Pesquisa e 1 unidade para a
Coordenagéo de Gestdo de Pessoas, totalizando 3 unidades.

- S

Memoria de Calculo

2 unidades para 2 servidores vinculados & Coordenagéo de Extensdo.
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Meméria de Calculo

Sdo 6 servidores vinculados & Coordenagdo de Pesquisa, Coordenag¢io de Extensio e
Coordenagiio de Gestdo de Pessoas, cada servidor utilizars 1 caixa por ano, totalizando 06
caixa.

Memoria de Calculo

Serdo utilizados 6 lacres por més no Setor de Protocolo, mais 28 unidades para necessidades
eventuais.

Memoria de Calculo

Sdo 6 servidores vinculados & Coordenagio de Pesquisa, Coordenac¢do de Extensdo e
Coordenagéo de Gestdo de Pessoas, cada servidor utilizaréd 1 unidade por més, totalizando 1
caixa de 72 unidades. «

Sl

Memoria de Calculo

01 caderno de uso da Diregio Geral para prutocolar entrega de cerca de 60 documentos por
més. ; ‘

Memoria e Calculo

S3o 4 servidores vinculados a 'Coordeﬁnagﬁo de Extensdo e Diregdo Geral, cada servidor
utilizard 1 unidade por quadrimestre, totalizand 1 caixa de 12 unidades por ano.
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Memoria de Calculo

Sdo 4 servidores vinculados a Coordenagéo de Pesquisa e Coordenacdo de Gestdo de Pessoas,
cada servidor utilizard 1 unidade por bimestre, totalizando 2 caixas de 12 unidades por ano.
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Memoria de Calculo

Serdo utilizadas 1 unidade na Coordenagéo de Pesquisa e 2 unidades para 2 servidores da
Coordenacdo de Gestdo de Pessoas, totalizando 3 unidades.

Memoria de Calculo

Para impressdo de 250 paginas de documentos diversos por més na Dire¢do Geral, totalizando 6
resmas de 500 folhas por ano.

G

Memoria de Calculo

Serdo utilizadas 5 unidades na Coordenagio de Pesquisa e 1 unidade na Coordenacéo de Gestdo
de Pessoas, totalizando 6 unidades.

Memoria de Calculo

Serdo utilizadas 5 pastas para Coordenagdo de Pesquisa, 5 pastas para reposicdo anual entre as
15 pastas de uso com documentos correntes na Diregdo Geral e 06 pastas para a Coordenagio
de Extensdo, totalizando 16 pastas.
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Memoria de Calculo
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Serd necessario 1 pasta teste tipo para a Direcdo Geral.

Memoria de Calculo

Serdo necessarias 2 unidade para a Coordenagdo de Gestdo de Pessoas e 4 unidades para a
Coordenagdo de Extensdo, totalizando 6 unidades.

Memoria de Calculo

Serdo utilizadas 1 unidade na Direcio Geral e 1 unidade na Coordenacdo de Extensdo,
totalizando 2 unidades.

ok

Memoria de Calculo

Necessario 2 unidades para a Coordenacio de Extenséo.

Ttem:| 142 | Obje

e

Memoria de Calculo

S&o 4 servidores vinculados & Coordenagdo de Pesquisa e Coordenacdo de Extensio, cada
servidor utilizara uma unidade, totalizando 4 unidades.
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Memoria de Calculo
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Seréio utilizadas 3 unidades na Coordenacdo de Extensio.
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Memoria de Calculo

Sdo 4 servidores vinculados a Coordenagédo de Gestdo de Pessoas e Coordenagdo de Extensdo,

Memoria de Calculo

Serdo necessarias 2 unidades para abastecer 05 carimbos de uso na Dire¢do Geral.

Atenciosamente,

}Qﬁ){; ,OCY/)VU n DN 71040

( José Darwin Diaz Sanchez Neto

Diregdo Geral
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