B INSTITUTO FEDERAL

sertao Pernambucane MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EPUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO

MEMO. 161/2018 - DEN - Campus Salgueiro
Salgueiro, 18 de Dezembro de 2018.

Da: Dapartamento de Ensino
Para: Dire¢io de Administraciio e Planejamento

Assunto: MATERIAL DE EXPEDIENTE 2019

Justificativa

Os objetos de materiais de expediente solicitados sdo necessarios para o funcionamento das
atividades docentes e administrativas da instituigdo, onde cada item solicitado representa uma
atividade especifica a ser realizado dentro do planejamento com a utilizagdo dos mesmos, pelos
servidores e também discentes (quando se aplica a utilizagdo de determinado item) nas
atividades de aulas ou relacionados ao ensino e também nas rotinas administrativas e apoio.

Itens

Memoéria de Calculo

Utilizado nas aulas praticas de geografia, historia e outras agdes de exposi¢do dos alunos. Logo,
0 quantitativo correlaciona-se para o uso de todas as séries do nivel médio e as exposi¢des dos
cursos subsequentes e superiores. Média de 1 caixa por més. Além de atender os setores que
possuem quadro de avisos.

Almofada

L
G

Memoria de Calculo

9 almofadas para atender ao setor de alimentos e mais 14 os setores restantes ligado ao
Departamento de Ensino.

Memoria de Calculo
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A cada semestre seria entregue ao docente 1 apagador. Neste caso, para o primeiro semestre 60
apagadores e no posterior mais 40 para aqueles tiveram algum problemas de desgaste/quebra.
Uma vez que se trata de material de uso individual para kit de aula, composto por apagador e
pincel.

Memoria de Calculo

A ser distribuido entre os setores que se vinculam ao Departamento de Ensino, no total de 15
setores.

Memoéria de Calculo

1 rolo para cada setor ligado ao departamento de ensino, no total de 15 setores, 5 para apoio aos
eventos da instituigdo.

Memoria de Calculo

A ser utilizado entre os setores que estdo vinculados ao Departamento de Ensino ao longo de
um ano, sendo 15 setores, com média de 6 bloco ao ano para cada setor, ficando 10 unidades
para suprir setores de maior demanda.

Memoria de Calculo

A ser utilizado entre os setores que estdo vinculados ao Departamento de Ensino ao longo de
um ano, sendo 15 setores, com média de 6 pacote ao ano, ficando 10 pacotes para suprir setores
de maior demanda.

Memoria de Calculo

A ser utilizado entre os setores que estdo vinculados ao Departamento de Ensino ao longo de
um ano, sendo 15 setores, com média de 13 bloco ao ano para cada setor, ficando 5 unidades
para suprir setores de maior demanda.

Y
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Memoria de Calculo

O material serd distribuido pelos setores que compdem o Departamento de Ensino, no total de
15 setores, sendo 13 unidades para cada setor ao ano, ficando 5 unidades para suprir setores de
maior demanda.

S

Cauia Arquivo Tipo

Memoria de Calculo

A ser utilizado por discentes que apresentarem baixa visdo, atendendo também servidores.
Est1pu1ad0 consumo médio de 30 unidades, com base em dados anteriores.

Objeto: | a@g Arqulvc TipO 3 .

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos 15 setores que estdo vinculados ao Departamento de Ensino,
principalmente os que trabalham com arquivamento de documentos, sendo estipulado consumo
de 50 caixas por semestre.

A Calculadora de mesa

S

Memoria de Calculo

2 para cada setor vinculado ao Departamento de Ensino, do total de 15 setores, sendo 15 por
semestre.

‘:Caneta T’ 01 1

Memoria de Calculo

A ser utilizado entre os setores que estdo vinculados ao Departamento de Ensino, no total de 15
setores, com média de consumo mensal de 125 canetas, considerando 96 servidores, sendo
usado também em eventos e formagdes da instituicdo. Média de consumo anual em 1500
tomando por base planejamento do ano anterior.

‘ Caneta Tipo 2

Memoria de Calculo

A ser utilizado entre os setores que estdo vinculados ao Departamento de Ensino, no total de 15
setores, com média de consumo mensal de 50 canetas, considerando 96 servidores, sendo usado
também em eventos e formagdes da instituigdo. Média de consumo anual em 600.
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Memoria de Calculo

A ser utilizado entre os setores que estdo vinculados ao Departamento de Ensino, no total de 15
setores, com média de consumo mensal de 50 canetas, considerando 96 servidores, sendo usado
também em eventos e formagdes da instituigdo. Média de consumo anual em 600.

Memoria de Calculo

Estima-se consumo de 1 caixa ao més, a ser utilizado entre os 15 setores ligados aos
Departamento de Ensino.

L

s
¢ao Ti

Memoria de Calculo

Com base no histérico de demandas, estima-se consumo de 250 cartolinas por semestre, a ser
utilizado pelos setores ligados ao Departamento de Ensino.

Ttem: | :|  CintaPlistica

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores,
sendo estipulado média de 2 cinta por bimestre para cada setor.

0bjeto . Chps Tipo 1

Memoria de Calculo
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A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento do Ensino, 15 setores, sendo
distribuido 1 caixa a cada setor para consumo anual.

s T

el o bl Clips Tipo 2

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento do Ensino, 15 setores, sendo
distribuido 1 caixa a cada setor para consumo semestral.

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento do Ensino, 15 setores, sendo
distribuido 1/2 caixa a cada setor para consumo semestral.

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento do Ensino, 15 setores, sendo
distribuido 1/2 caixa a cada setor para consumo semestral.

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento do Ensino, 15 setores, sendo
distribuido 2 caixa a cada setor para consumo anual.

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento do Ensino, 15 setores, estipulando
consumo de 1 cola por semestre, totalizando 2 ao ano.

i i o

T

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento do Ensino, 15 setores, estipulando
consumo de 1 cola por setor/ano.
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Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento do Ensino, sendo 3 unidades para
cada quadrimestre.

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento do Ensino, 15 setores, estipulando
consumo de 1 cola por ano.

Y s

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento do Ensino, 15 setores, estipulando
consumo de 1 cola por semestre, totalizando 2 ao ano.

to: Cola\Tipo 6 (Cola quéﬁtc, bastz‘io)i

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento do Ensino, 15 setores, estipulando
consumo de 1 pacote por setor ao ano.

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento do Ensino, 15 setores, estipulando
consumo de 1 cola por ano.

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento do Ensino, 15 setores, 2 por bimestre
para cada setor.

Memoria de Calculo
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A ser utilizado pelos setores vinculado ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores,
distribuindo uma média de 13 envelopes para uso anual, ficando 5 para suprir setor de maior
demanda.

Memoria de Calculo

A ser distribuido aos setores vinculado ao Departamento de Ensino, total de 15 setores, sendo 2
unidades para cada setor, sobrando 5 para atender a demandas extras.

: ~ Btiqueta uto Adesiva

Memoria de Calculo

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento de Ensino, sendo 15 setores, a ser
distribuido 2 extratores para cada setor ao ano e 10 para eventual necessidade.

. Extrator “de‘ Grampoé (piranha)

Memoria de Calculo

2 para o setor de alimentos, totalizando 2

T

. (yg(_)bjel;n: 4

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento de Ensino, sendo 15 setores, a ser
distribuido 2 fitas para cada setor ao ano e 5 para eventual necessidade.

S R R

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento de Ensino, sendo 15 setores, a ser
distribuido 1 fita para cada setor ao ano e 5 para eventual necessidade
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Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento de Ensino, sendo 15 setores, a ser
distribuido 1 fitas para cada setor ao ano e 5 a ser utilizado em eventuais necessidades.

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento de Ensino, sendo 15 setores, a ser
distribuido 5 fitas para cada setor ao ano.

Mina Grafite 0,5mm

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento de Ensino e seus respectivos

servidores, no total de 15 setores e 93 servidores, estipulando 2 mina grafite para cada servidor
ao ano.

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento de Ensino e seus respectivos

servidores, no total de 15 setores e 93 servidores, estipulando 2 mina grafite para cada servidor
ao ano.

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento de Ensino e seus respectivos

servidores, no total de 15 setores e 93 servidores, estipulando 2 mina grafite para cada servidor
a0 ano.

Memoria de Calculo
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A ser utilizado entre os setores vinculados ao departamento de ensino e seus respectivos

servidores, no total de 15 setores e 93 servidores, sendo usado também pelos discentes,
estipulando-se uma quantidade mensal de 252 unidades.

* Lpiééira Tipo 1

Memoria de Calculo

A ser utilizado entre os setores vinculados ao departamento de ensino e seus respectivos

servidores, no total de 15 setores e 93 servidores, estipulando-se uma quantidade 1 unidade para
cada servidor, restando 27 para reserva, suprindo eventuais necessidades.

Memoria de Calculo

A ser utilizado entre os setores vinculados ao departamento de ensino e seus respectivos
servidores, no total de 15 setores e 93 servidores, estipulando-se uma quantidade 1 unidade para
cada servidor, restando 27 para reserva, suprindo eventuais necessidades.

o

Memoria de Calculo

O Campus Salgueiro possui um total de 10 salas, estimando a utilizagdo de 3 por salas.

Memoria de Calculo

2 unidades para do setor de assistente de aluno, 1 para setor pedagdgico, 1 de reserva e 2 para o
setor de alimentos.

Memoéria de Calculo

A ser entregue ao setores vinculados ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores, ficando
5 de estoque para eventuais necessidades.

jeto: . ; ”‘i(lanéta%Ma ca Texto Tipo |

Memoria de Calculo
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Uma caneta marca texto para cada servidor que compde o Departamento de Ensino, no total de
93, docentes e taes, mais 3 reserva.

Memoria de Calculo

Uma caneta marca texto para cada servidor que compde o Departamento de Ensino, no total de
93, docentes e taes, mais 3 reserva.

Memoria de Calculo

Uma caneta marca texto para cada servidor que compde o Departamento de Ensino, no total de
93, docentes e taes, mais 3 reserva.

Memoria de Calculo

Distribuindo 4 unidades por setor ligados ao departamento de ensino, no total de 15 setores.

| Qtd: |

-

Memoria de Calculo

2 para cada setor ligados ao Departamento de Ensino, no total de 15.

Memoria de Calculo

15 unidades por més, Totalizando 180.

Item:

Memoria de Calculo

Instituto Federal de Educaggo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano
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2 para o setor, totalizando 2

Papel Adesiv .

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculado ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores,
calculando-se média de 16 folhas para cada setor ao ano, restando 10 folhas para suprir
eventuais necesmdades

Memoria de Calculo

Uma para cada setor ligado ao D.E. no total de 15 e cinco para departamento de ensino.

Pasta AZ Tipo 2

Memoria de Calculo

50 para Controle Académico, 20 para 0 Setor de Alimentos e 10 para dcpartamento de ensino.

Memoria de Calculo

2 para o setor, totalizando 2
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Memoria de Calculo

Duas para cada coordenagdo de curso, no total de 8 coordenagéo e 4 para Departamento de
Ensino.

Memoria de Calculo

6 pincéis anuais por docente, consumo de 1 para cada bimestre, considerando 64 docentes.

~ Pincel Quadro Branco Tipo2

Memoria de Calculo

2 pincéis por semestre para cada docente, considerando 64 docentes.

135 - Pincel Quadro Branco Tipo 3

Memoria de Calculo

2 pincéis por semestre para cada docente, considerando 64 docentes.

Memoria de Calculo

A ser utilizado por setor vinculado ao Departamento de Ensino, 15 setores, sendo 4 unidades
para cada setor ao ano.

Memoria de Calculo

A ser utilizado por setor vinculado ao Departamento de Ensino, 15 setores, sendo 4 unidades
para cada setor ao ano.
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Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores,
sendo distribuido 1 pistola para cada setor.

i

dtem: | 139 jeto: | Pincel Atomico Tip

Memoria de Calculo

A ser utilizado por setor vinculado ao Departamento de Ensino, 15 setores, sendo 4 unidades
para cada setor ao ano.

Memoria de Calculo

A ser distribuido 2 para cada setor vinculado ao Departamento de Ensino, sendo 15 setores.

i

144 | Objeto: | Prendedor de Papel Tipo |

Memoéria de Calculo

1 caixa para a Coordenagdo de Alimentos, 1 caixa para o Controle Académico e 1 caixa para o
NAP.

Memoria de Calculo

23 para cada docente ao ano, sendo 64 docentes, totalizando 1472 unidades, do total resta 28
unidades para suprir docentes de maior demanda.

G

L

Memoria de Calculo
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15 para cada docente ao ano, sendo 64 docentes, totalizando 960 unidades, do total restam 40
unidades para suprlr docentes de maior demanda

h

Memoria de Calculo

15 para cada docente ao ano, sendo 64 docentes, totalizando 960 unidades, do total restam 40
umdades para suprlr docentes de maior demanda

Memoéria de Calculo

7 para cada docente ao ano, sendo 64 docentes, totalizando 448 unidades, do total restam 52
unidades para suprlr docentes de maior demanda

Memoria de Calculo

2 réguas por setor ligado ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores, sendo 1 régua por
semestre.

Memoria de Calculo

2 tesouras para cada setor ligado ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores, sendo 1
por semestre. '

Memoria de Calculo

1 para o setor, totalizando 1

~ Visor para pasta suspensa
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Memoria de Calculo

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento de Ensino, sendo 15 setores, a ser
distribuido 4 fitas para cada setor ao ano + 5 a ser utilizado em eventuais necessidades.

%bjetg: T

Memoéria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculado ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores,
distribuindo 2 pct para cada setor.

e

Memoria de Calculo

@Tampo Tipo 1

Memoria de Calculo

A ser distribuido uma caixa/ano para cada setor ligado ao Departamento de Ensino.

| Objeto: | Lapiseira Tipo 2

Memoria de Calculo
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A ser utilizado entre os setores vinculados ao departamento de ensino e seus respectivos
servidores, no total de 15 setores € 93 servidores, estipulando-se uma quantidade 1 unidade para
cada servidor, restando 27 para reserva, suprindo eventuais necessidades.

: M@rcadqfé?ggnente - CD T1p02

e

¢
.
.

e

%ghente ~CD Tipo 3

Memoria de Calculo

Memoria de Calculo

A ser utilizado nas atividades de ensino, onde a estimativa ¢ de 700 folhas po

Memoria de Calculo

15 para o setor, totalizando 15
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Memoria de Calculo

10 para 0 Controle Academrco e Sparaa Coordenagao de Allmentos

Memoria de Calculo

10 para oNAPe5 para a Coordenagao de Alimentos.

. Perfnr dor Tlp‘ 1 (megho)

Memoria de Calculo

A ser distribuido 1 para cada setor vinculado ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores

Memoria de Calculo

1 para cada setor Vmculado ao Departamento de Ensino, do total de 15 setores.

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculado ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores,
dlstrlbumdo 1 caixa para uso anual de cada setor.

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculado ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores,
distribuindo uma média de 13 envelopes para uso anual, ficando 5 para suprir setor de maior
demanda
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Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores, com
média de 33 unidades no ano por setor, ficando 5 para unidades para suprir setor de maior
demanda.

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculados ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores,
sendo estipulado um envelope ao més por setor. Total de 180 anual.

Escalfmetro .

Memoéria de Calculo

A ser utilizado pela Coordenagio de Edificagdes e pelos Docentes e discentes em aulas,
tomando por base 4 turmas de 35 alunos utilizado simultaneamente.

Memoéria de Calculo

A ser utilizado pela coordenagdo de edificagdes nas atividade de ensino, tomando por base a
quantidade estipulada o uso de 1 turma de 35 alunos. :

Memoria de Calculo

A ser utilizado pela coordenagdo de edificagdes nas atividade de ensino, tomando por base a
quantidade estlpulada o uso de 1 turma de 35 alunos

Memoria de Calculo

A ser utilizado pela coordenagdo de edificagdes nas atividade de ensino, tomando por base a
quantldade estlpulada o uso de 3 turma de 35 alunos
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Memoria de Calculo

A ser utilizado pela coordenagdo de edificagdes nas atividade de ensino, tomando por base a
quantldade estlpulada 0 uso de 3 turma de 35 alunos

Memoria de Calculo

A ser distribuido nas sete coordenagdes de curso, um na diregdo de ensino, um no registro
académico e um no setor pedagoglco Sendo esses os setores de maior utilidade

Memoria de Calculo

A ser utilizado por todos os setores ligados ao departamento de ensino. 1 unidade a ser utilizado
por todos llgados ao departamento de administragdo e planejamento

Memoria de Calculo

A ser utilizado em atividades de apoio ao ensino, considerando uso simultdneo de 3 turma de
35 alunos totalizando 105 alunos/unidades, ficando 15 para docentes de edlﬁcagoes

Memoéria de Calculo

5 blocos para a direggo de ensino e 2 blocos para o setor de alimentos.

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculado ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores,
calculando-se média de 16 folhas para cada setor ao ano, restando 10 folhas para suprir
eventuais necessidades.

Memoria de Calculo
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A ser utilizado pelos setores vinculado ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores,
calculando-se média de 16 folhas para cada setor ao ano, restando 10 folhas para suprir
eventuais necessidades.

T

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculado ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores,
calculando-se média de 16 folhas para cada setor ao ano, restando 10 folhas para suprir

o P‘apelEmbori‘achaﬂc Tlgpo{}%

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculado ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores,
calculando-se média de 16 folhas para cada setor ao ano, restando 10 folhas para suprir
eventuais necessidades.

s

«x W e
Item: | Objeto: |

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos setores vinculado ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores,
calculando-se média de 16 folhas para cada setor ao ano, restando 10 folhas para suprir
eventuais necessidades.

Memoria de Calculo

A ser utilizado pelos professores de matematica, sendo 5 professores, 1 bloco por semestre para
cada professor, totalizando 10 blocos.

Memoria de Calculo
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Material a ser distribuido entre os docente, sendo um total de 64 docentes, estima-se 1 pasta por
semestre, totalizando 2 pasta ao ano por docente.

Memoria de Calculo

A ser distribuido 1 para cada setor vinculado ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores

e

Memoria de Calculo

1 para cada quadrimestre para atender necessidade do NAPNES.

S

Memoria de Calculo

1 prancheta para cada técnico ligado ao Departamento de Ensino, no total de 29 técnicos, sendo
1 para cada técnico ao ano, ficando 1 para o Departamento de Ensino

Memoria de Calculo

Estima-se uso simultdneo de duas turmas. Cada turma com 35 alunos.

Memoria de Calculo

2 réguas por setor ligado ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores, sendo 1 régua por
semestre.

Memoria de Calculo

2 molha dedo por setor ligado ao Departamento de Ensino, no total de 15 setores, sendo 1 por
semestre.

Memoria de Calculo
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A ser distribuidas 2 tesouras para cada setor vinculado ao departamento de ensino, no total de
15 setores. '

Atenciosamente,
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Ro6nero Marcio Cordeiro Domingos

Dapartamento de Ensino
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