Mostrar Todos

Curso Avancado de Gestor Setorial do SCDP -
Legislacao e Pratica.

Brasilia/DF - 06/05 a 07/05/2019
Foz do Iguagu/PR - 19/08 a 20/08/2019
Rio de Janeiro/RJ - 16/12 a 17/12/2019

Instrutor(a): Ronaldo Corréa

Imprimir @

Objetivo

Apresentacao:

O Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP) foi instituido através do Decreto n°
6.258, de 19 de novembro de 2007, passando a ser de utilizacao obrigatdria pelos 6rgaos da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional a partir de 1 de janeiro de 2009.
Por englobar tanto o procedimento administrativo de concessao de didrias quanto o de passagens,
bem como operacionalizar a execu¢ao orgamentaria e financeira das diarias, o SCDP permite a
tramitagdo eletronica das Propostas de Concessao de Diarias e Passagens — PCDP e contribui para
a diminuigao de tempo das etapas do processo, proporcionando maior efetividade, melhoria no
atendimento ao usudrio interno e qualidade da prestagcdo dos servigos publicos.

Objetivos:

Geral: Atualizar conhecimentos e habilidades dos operadores do SCDP e proporcionar maior
seguranca juridica e melhoria do atendimento ao publico usuario.

Especificos:

* Discutir topicos avancados da legislagdo e jurisprudéncia de diarias e passagens para buscar
maior seguranca juridica na gestao das viagens corporativas;

* Praticar técnicas avangadas de operacionalizacdo do SCDP e;

* Avaliar boas praticas decisorias para a gestao de viagens corporativas.

Publico-Alvo

Destina-se a atender, prioritariamente, servidores da Administragdo Publica Federal Direta,
Autarquias e Fundagdes que atuam como GESTOR SETORIAL nos processos de concessdo de
diarias e passagens, e aqueles servidores que necessitam de uma capacitagao avangada para
operacionalizar o sistema SCDP e solucionar situagdes atipicas.

Programa do Evento

MODULO I - INTRODUCAO

Conceitos; procedimentos preparatorios para a utilizagao; certificado digital e processo
administrativo eletronico; usudrios, perfis e integracdo SIAFI e SIORG; fluxo normal e fluxo
rapido, nacional e internacional.

MODULO II - LEGISLACAO BASICA

Principios juridicos aplicéveis a concessdo de didrias e passagens: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, finalidade, motivagao,

razoabilidade, proporcionalidade, seguranga juridica, probidade, isonomia, ampla defesa e
contraditdrio, devido processo legal, supremacia e indisponibilidade do interesse publico e
segregacao de fungdes.

MODULO III - CADASTRAMENTO DE VIAGEM

Ano e o6rgado de atuagdo; grupo e tipo de proposto; cadastro de proposto sem vinculo com a
Administragdo Publica Federal; cadastro de proposto sem CPF; acompanhante PNE; classe de
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diaria; correcdo de dados de contato, valores de auxilio alimentacdo e auxilio transporte e dados
bancérios; reunido de colegiado; PNE; tipos de roteiros; percentual de diarias; meios de
transporte; classe de voo; Adicional de Deslocamento; justificativas para viagem sem diarias ou
sem passagem; justificativa para restri¢cdes; recursos da viagem; PCDP espelho; saldos de
empenho e de teto; anexos; motivos da viagem; justificativas para viagem em final de semana ou
feriado, viagem urgente ou proposto com férias e afastamentos no SIAPE; servigos correlatos;
conferéncia e correcao de calculos, viagem para outros exercicios, viagem em grupo.

MODULO IV — RESERVA E EMISSAO DE PASSAGEM

Designag¢ao formal e atribui¢des; buscador do SCDP; consulta e escolha de bilhetes: hora do
inicio da missdo x hora do voo, interesse do servigo x condigdes laborativas x menor preco, escala
e conexao, franquia de bagagem; reserva ida e volta ou s6 ida; novo bilhete x remarcacao;
comunicagdo com a agéncia de viagens e responsabilidade contratual.

MODULO V - ANALISE E APROVACAO DE PCDP

Segregacao de fungdes; competéncias e atribuigdes; motivacao, ato administrativo e
responsabilizagdo; interesse publico x discricionariedade; correcao de dados; adiantamento de
diarias e parcelamento.

MODULO VI - GESTAO E EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Configuracao orcamentaria; empenho; tetos; corre¢ao de dados; Adiantamento de Viagem; Ordem
Bancaria; cancelamento da execuc¢do e integragdo com o SIAFI.

MODULO VII - PRESTACAO DE CONTAS E DEVOLUCAO DE VALORES
Complementagdo e ajustes; anexos; restituicao de despesas autorizadas; pendéncias ¢ Tomada de
Contas Especial; geracdo de GRU e baixa de valor devolvido;

MODULO VIII - FISCALIZACAO CONTRATUAL E FATURAMENTO

Administragdo de reembolsos e regras tarifarias; inconsisténcias; conferéncia e ateste de fatura;
sangdes contratuais.

Base legal

Constitui¢ao Federal; Lei 9.784/1999 - Lei do Processo Administrativo; Lei 10.406/2002 - Novo
Codigo Civil; Lei 8.429/1992 - Lei de Improbidade Administrativa; IN 1/2016-MP/CGU -
Manual do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal; Lei 8.112/1990 - Regime
Juridico Unico do Servidor Civil da Unifo; Decreto 5.992/2006 - Concessdo de diarias (alterado
pelos decretos 7.613/2011, 7.028/2009, 6.907/2009 e 6.258/2007); IN 4/2017-SEGES/MP -
franquia de bagagem; Resolugdo 315/2014-SUSEP - Seguro viagem; Lei 7.565/1986 - Cddigo
Brasileiro de Aeronautica; Lei 4.965/1966 - Publicacao de atos; Lei 5.809/1972 - Retribuigao no
exterior; Lei 4.320/1964 - Direito Financeiro; Lei 8.027/1990 - Normas de conduta; Lei
8.745/1993 - Servidor temporario; Resolucao 400/2016-ANAC - Condi¢des Gerais de Transporte
Acéreo; Decreto 5.482/2005 - Divulgacao de dados e informacdes; Decreto 3.887/2001 - Auxilio
Alimentagao; Decreto 4.004/2001 - ajuda de custo e transporte; Decreto 71.733/1973 - retribuicao
no exterior (alterado pelos decretos 9.280/2018, 8.594/2015, 6.907/2009, 6.756/2008 e
5.992/2006); Decreto 91.800/1985 - Viagens ao exterior; Decreto 7.689/2012 - Instancias de
governanga (alterado pelos decretos 9.533/2018, 9.189/2017 e 8.755/2016); Decreto 3.996/2001 -
Certificacao digital; Decreto 8.539/2015 - processo administrativo eletronico; Decreto 9.507/2018
- Terceirizagdo; Decreto 1.171/1994 - Cédigo de Etica Profissional do Servidor Piiblico Civil do
Poder Executivo Federal; Decreto 825/1993 - Programagdo e execugdo orgamentaria e financeira;
Decreto 1.387/1995 - Afastamento do pais; Decreto 3.184/1999 - Indenizagdo de transporte;
Decreto 5.910/2006 - Convengao de Montreal; Decreto 20.704/1931 - Convengao de Varsovia,
Decreto 7.579/2011 - SISP; IN 5/2017-SEGES/MP - Contratagdo de servigos; IN 3/2015-
SLTI/MPOG - Aquisi¢ao de passagens aéreas (alterada pela IN 5/2018-SEGES/MP); IN 2/2018-
SGP/MP - Jornada de trabalho no SIPEC; Decreto 9.287/2018 - Veiculos oficiais (complementado
com Perguntas & Respostas); Decreto 4.307/2002 - Diéria do servidor militar; Medida Provisoéria
822/2018 - Dispensa de retengdes no CPGF; Medida Provisoria 2.165-36/2001 - Auxilio
Transporte; PL 10060/2018 - Dispensa de retencdes no CPGF; Nota Informativa 421/2013-
CGNOR/DENOP/SEGEP - Renuncia de diarias; Nota Técnica 13/2002-GSNOR/SFC/CGU/PR -
colaborador eventual; IN 71/2012-TCU - Tomada de Contas Especial; Portaria 75/2012-MF -
Inscri¢do na Divida Ativa da Unido; RE/STF 496.206/R1J - Teoria dos Motivos Determinantes;
Orientacao Normativa 4/2009-AGU - Restos a Pagar; Macrofungao SIAFI 020308 - Restos a
Pagar; Portaria 249/2012-MPOG - Autorizagdo eletronica.

PRE-REQUISITOS:

* Possuir conhecimento da legislagcdo bésica de didrias e passagens, disponivel na documentagao
de apoio do site www2.scdp.gov.br.

* Dominar as técnicas basicas de operagcdo do SCDP, conforme manuais disponiveis na
documentacao de apoio do site www2.scdp.gov.br .



METODOLOGIA:
Exposi¢do participativa, estudo de caso, exercicio e simulacdo em ambiente de treinamento.

Demais Informacoes

Incluindo: almogo, coffee-break, material didatico, pasta, bloco de anotacao, cracha de
identificacdo, apostila, material de apoio e certificado.

Instrutor(a)

Ronaldo Corréa

Graduado em Logistica, possui mais de dez anos de experiéncia na area de logistica publica.
Atuou em fungdes técnicas e gerenciais na Policia Federal e atualmente ¢ pregoeiro e coordenador
de licitagdes no Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido (CGU).

E docente do Programa Gestdo da Logistica Publica da Enap e atua também em outras escolas de
governo como Esaf e Escola da AGU, além de 6rgaos publicos e escolas privadas de cursos de
capacitagdo. Realizou como aluno mais de 1300 horas de cursos de capacitagdo nas areas de
logistica publica, administragdo, direito administrativo, gestdo do conhecimento, docéncia e areas
afins. Atua desde 2010 como moderador da comunidade de praticas Nelca , que congrega mais de
trés mil compradores publicos ativos, trocando diariamente informagdes e boas praticas em
licitagdes e contratos. Foi integrante da delegacao brasileira que realizou study tour aos Estados
Unidos da América em 2018, no ambito da Global Procurement Initiative (GPI Brazil ),
executada pela U.S. Trade and Development Agency (USTDA ) em pareceria com o Ministério
do Planejamento, Desenvolvimento de Gestao (MP) e o programa Government Procurement Law
da George Washington University Law School (GW Law ).

Locais e Datas

¢ Brasilia/DF - 06 a 07/05/2019 - Local: Centro de Treinamento da One Cursos
Carga Horaria: 16 horas - 8h30 as 12h e 13h30 as 18h

e Foz do Iguagu/PR - 19 a 20/08/2019 - Local: (a informar)
Carga Horaria: 16 horas - 8h30 as 12h e 13h30 as 18h

e Rio de Janeiro/RJ - 16 a 17/12/2019 - Local: Centro de Treinamento da One Cursos
Carga Horaria: 16 horas - 8h30 as 12h e 13h30 as 18h

Opcoes de Pagamento

e Individual: R$ 2.590,00
e Trés participantes do mesmo orgao: R$ 2.540,00 por pessoa.
¢ Quatro ou mais participantes do mesmo 6rgdo: R$ 2.500,00 por pessoa.

Dados da Instituicao

ONE CURSOS - Treinamento, Desenvolvimento e Capacitacio LTDA
CNPJ: 06.012.731/0001-33

Inscri¢ao Estadual: 07.450.679/001-48

Banco Bradesco AG: 3341-3 Conta Corrente:01939-9

TELEFONES

(61) 3224-0785
(61) 3223-8360
(61) 3032-9030

FAX:

(61) 33221815
(61) 3032-9033

Emails: inscricao@onecursos.com.br / ionecursos@gmail.com
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ENDERECO:

SCS Qd. 02 Bl. B Lote 20 Edf. Palacio do Comércio Salas 208/408
CEP: 70.318-900 Brasilia-DF

A Empresa One Cursos - Treinamento, Desenvolvimento e Capacitacio LTDA, esta
cadastrada no sistema de Cadastramento de fornecedores — SICAF.

Condicoes Gerais de Contratacao

Assegure sua participacao e colabore para a viabilizagdo do evento, efetuando sua inscrigdo com
até 3 (trés) dias de antecedéncia para cursos realizados em Brasilia e 7 (sete) dias para cursos
realizados em outros Estados. A One Cursos confirmara os eventos com até 5 (cinco) dias de
antecedéncia, aguarde este prazo para tomar as providéncias necessarias para o seu
comparecimento. Obs.: A inscri¢do serd confirmada somente apds o envio da nota de empenho,
ordem de servico, autorizacdo ou outra forma de pagamento.

A One Cursos reserva-se o direito em adiar ou cancelar os eventos se houver insuficiéncia de
quérum, bem como substituir palestrantes, em caso fortuito ou for¢ca maior.

Por parte do treinando

O cancelamento da inscri¢ao por parte do treinando devera ser realizada com 3 (trés) dias uteis de
antecedéncia da realizacdo do evento, apds este prazo devera ser feita a substituicdo ou solicitagdo
de crédito no valor da inscrigao.

Todos os Programas da ONE CURSOS poderao ser realizados "in company" por todo o Brasil.

Entre em contato conosco!



