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ESTUDOS
PRELIMINARES

O presente documento visa analisar a viabilidade da presente contratacdo do
servigo, bem como levantar os elementos essenciais que servirdo para compor
0 Termo de Referéncia ou Projeto Basico, de forma a melhor atender as
necessidades da Administragdo.

Contrata¢cdo de Empresa Especializada na
Prestagdo de Servicos de Apoio

Administrativo

Orggo Responsavel pelo Reitoria — IF Sertdo-PE
gerenciamento da Contratagfo:

Orgéos Requisitantes Campus Salgueiro
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1. DIRETRIZES GERAIS |

1.1- NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

» Decreto 2.271 de 7 de Julho de 1997 - Dispbe sobre a contratacdo de servigos
pela Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras
providéncias.

« Decreto 3.555/200 - Aprova o Regulamento para a modalidade de licitagdo
denominada pregéo, para aquisicdo de bens e servigos comuns.

» Decreto n° 3.722, de 9 de janeiro de 2001 - Regulamenta o art. 34 da Lej
no 8.666, de 21 de junho de 1993, e dispbe sobre o Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, alterado pelo Decreto n° 4.485 de 25 de
novembro de 2002 - D4 nova redagdo a dispositivos do Decreto n® 3.722, de 9 de
Jjaneiro de 2001, que regulamenta o art. 34 da Lei n°8.666, de 21 de junho de 1 993,
e dispGe sobre o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF.

» Decreto 5.450/2005 - Regulamenta o pregéo, na forma eletrénica, para aquisigdo
de bens e servicos comuns, e da outras providéncias. ;

* Decreto 7.746/2012 - Regulamenta o art. 3°2da Lei n® 8.666, de 21 de junho de
1993, para estabelecer critérios e praticas para a promogédo do desenvolvimento
nacional sustentével nas contratagbes realizadas pela administragcdo publica
federal direta, autérquica e fundacional e pelas empresas estatais dependentes, e
institui a Comissé&o Interministerial de Sustentabilidade na Administragdo Publica —
CISAP. Redacéo dada pelo Decreto n° 9.178, de 2017)

» Decreto 7.892/2013 - Regulamenta o Sistema de Registro de Pregos previsto no
art. 15 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993

« Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 — Dispbe sobre a protecdo do
consumidor e dé outras providéncias.

« Decreto n° 8.538, de 6 de outubro de 2015 - Regulamenta o tratamento
favorecido, diferenciado e simplificado para as microempresas, empresas de
pequeno porte, agricultores familiares, produtores  rurais pessoa fisica,
microempreendedores individuais e sociedades cooperativas de consumo nas
contratagbes publicas de bens, servicos e obras no ambito da administragéo
publica federal.

e Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitagbes e contratos da Administragédo
Pablica e da outras providéncias — com suas alteragdes posteriores;

» Lei 9.632 de 07 de maio de 1998 - Dispbe sobre a extingédo de cargos no ambito
da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, e dé outras
providéncias.

» Lei 10.520 de 17 de julho de 2002 - Institui, no &mbito da Uniso, Estados, Distrito
Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal,
modalidade de licitagdo denominada pregéo, para aquisicdo de bens e servigos
comuns, e da outras providéncias.

» Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 - /nstitui o Estatuto
Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das
Leis n°8.212 e 8.213, ambas de 24 de Jutho de 1991, da Consolidag
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Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943, da Lei
n® 10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar n°® 63, de 11 de
Jjaneiro de 1990; e revoga as Leis n29.317, de 5 de dezembro de 1 996, e 9.841, de
S de outubro de 1999.

e Instrucdao Normativa n°01, de 19/01/2010 (SLTI-MPOG) - Dispbe sobre os
critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratagdo de
servicos ou obras pela Administragdo Pdblica Federal direta, autarquica e
fundacional e da outras providéncias.

e Instrugdo Normativa n° 05, de 26/05/2017 (SLTI-MPOG) - Dispde sobre as regras
e diretrizes do procedimento de contratagéo de servigos sob o regime de execugéo
indireta no &mbito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional.

« LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011. Regula o acesso a informagdes
previsto no inciso XXXIll do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art.
216 da Constituicdo Federal: altera a Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990;
revoga a Lei n® 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8
de janeiro de 1991; e da outras providéncias.

« Convengdes Coletivas de Trabalho (CCT) aplicadas aos cargos a serem
contratados.

1.2 - ANALISE DA CONTRATACAO ANTERIOR

Conforme consulta feita aos volumes do processo n° 234000000304201805,
Pregao n° 03/2017, verificou-se que a contratada Servau Servigcos Auxiliares Eireli
colocou a disposigao funcionarios para prestar atividades de apoio administrativo os quais
foram: copeira, motoristas, operador de fotocopiadora, telefonistas, jardineiro, eletricista e
pedreiro. A prestacdo de servigo foi prejudicada no inicio do contrato pelo atraso na
entrega de materiais, como também a falta de preposto no local da prestacdo do servigo
prejudicou o fluxo de informagdes que eram feitas pelo fiscal diretamente a empresa que
nao cumpria o prazo de pagamento das diarias dos motoristas que, em regra, deveriam
ser feitas antes da execugéo das viagens.
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2. DIRETRIZES ESPECIFICAS -

2.1- NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

Auxiliar de Agropecuaria: Para essa categoria a ser contratada, o Campus
SALGUEIRO nzo dispse de forca de trabalho, em seu quadro de pessoal que possa
atender com presteza a execucao dos servigos, ressaltando-se que os servicos
pretendidos s3o indispensaveis para o desenvolvimento das atividades fins. Com a
implementagéo das atividades da Fazenda Escola, faz-se necessario pessoal dedicado ao
apoio no preparo dos locais de manejo animal e vegetal para aulas; trabalhos préprios da
cultura agricola, como preparo da terra, plantio, tratos culturais, colheita, limpeza,
classificagdo, processamento primério e outros, empregando técnicas e equipamentos
manuais e mecanicos e valendo-se de meétodos especificos, para obter diferentes
espécies agricolas, como cereais, frutas, hortalicas e outras. Diante das atividades fins da
instituicdo a demanda de auxiliares de campo justifica-se tanto para estruturacdo da
escola fazenda em um terreno de 100 hectares, em média, quanto para atender a
aproximadamente 10 turmas do Curso de Agropecudria e projetos de pesquisa e
extensao.

Cozinheiro: Para essa categoria a ser contratada, o Campus SALGUEIRO ni3o dispbe
de forca de trabalho, em seu quadro de pessoal que possa atender com presteza a
execucao dos servigos, ressaltando-se que os servicos pretendidos sdo indispensaveis
para o desenvolvimento das atividades fins. Dimensionamento de um profissional para
atender os trés expedientes de funcionamento do Campus, manha, tarde e noite,
necessario para executar atividades de elaboracéo e distribuicio de alimentos; preparar
cardapios estabelecidos, através da condimentacdo, cocgéo, disposicao e
disponibilizagdo aos discentes em quantidade e localizagdo determinados. Diante das
atividades fins da instituicio a demanda de cozinheiro se justifica em virtude da
necessidade de contratacdo do ndmero acima destacado, uma vez que pretendemos
atender aos alunos do Campus Salgueiro.

Auxiliar de Cozinha: Para essa categoria a ser contratada, o Campus SALGUEIRO
nao dispée de forca de trabalho, em seu quadro de pessoal que possa atender com
presteza a execucdo dos servicos, ressaltando-se que os servicos pretendidos sao
indispensaveis para o desenvolvimento das atividades fins. Dimensionamento de dois
profissionais que se revezarao para atender os trés expedientes de funcionamento do
Campus, manh3, tarde e noite, necessarios para executar atividades de apoio na
elaboracdo e distribuicdo de alimentos. Diante das atividades fins da instituicdo a
demanda de auxiliares de cozinha se justifica em virtude da necessidade de contratacdo
do ndmero acima destacado, uma vez que pretendemos atender os alunos do Campus
Salgueiro.

Copeiro: Para essa categoria a ser contratada, o Campus SALGUEIRO nao dispde de
forca de trabalho, em seu quadro de pessoal para atender com presteza a execucgéo dos
servigos, ressaltando-se que os servicos pretendidos s3o indispensaveis para o
desenvolvimento das atividades da entidade. A contratacdo de um profissional faz-se
necessario para preparo de café, cha e outros alimentos ou bebidas, aof:,:.\serv\idores e
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visitantes; recolher xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios, durante o
expediente, nas dependéncias da Instituicio; além de lavar e higienizar os equipamentos,
materiais e dependéncias da copa.

Jardineiro: Seguindo as recomendacgdes do artigo 1°, § 1° e § 2° do Decreto n°
2.271/97, justifica-se a pretendida contratag@o por ndo se tratar de servicos que fazem
parte da atividade fim da instituicdo e de atualmente n&o existirem no quadro de pessoal
lotado neste Campus servidores designados para tais funcées, ressaltando-se que os
servicos pretendidos s&o indispensaveis para o desenvolvimento das atividades fins da
Instituicdo. A contratagéo justifica-se pela necessidade da execucdo dos servicos de
adubagao, calagem, plantio, poda, corte de grama transplante de mudas, caiacao,
aplicagéo de defensivos agricolas, preparagao de recipientes para novas mudas e trato de
arvores, jardins e canteiros ornamentais e manuseio de maquinas e equipamentos
inerentes aos servicos, ¢é necessario a rocagem das areas verdes,
rastelarem a massa verde, retirar massa verde, podar arvores, remover arvores, retirar
ervas daninhas, plantar grama, adubar grama, regar a grama, recobrir a grama com terra,
eliminar formigas e cupins e refilar mato. Trabalham seguindo normas de seguranca,
higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente. Executar outras tarefas correlatas, a
pedido da Administracao.

Motorista: Seguindo as recomendacdes do artigo 1°, § 1° e § 2° do Decreto n°
2.271/97, justifica-se a pretendida contratacdo por n&o se tratar de servicos que fazem
parte da atividade fim da instituicdo e de atualmente nao existirem no quadro de pessoal
lotado neste Campus servidores designados para tais funcées, ressaltando-se que os
servicos pretendidos sdo indispensaveis para o desenvolvimento das atividades fins. O
dimensionamento de trés profissionais, leva-se em conta a existéncia de quatro veiculos
de passeio para viagens diversas de interesses institucionais/educacionais, inclusive
deslocamento para Reitoria do IF Sertdo-PE que fica a 260 km de nosso Campus; um
onibus com capacidade para 36 passageiros e uma micro-6nibus tipo “Van” (Sprinter),
que transporta até 15 passageiros. Assim como a realizagéo de viagens com enfoque em
visitas técnicas, congressos que desloca turmas para eventos em todo o pais e que se faz
necessario dois motoristas alocados nelas, ficando um motorista 2 disposicédo das demais
demandas no Campus.

Operador de Maquina Copiadora: Seguindo as recomendacdes do artigo 1°, § 1° e
§ 2° do Decreto n° 2.271/97, justifica-se tal procedimento por nao se tratar de servicos que
fazem parte da atividade fim da instituicdo e de atualmente nao existirem no quadro de
pessoal lotado neste Campus servidores designados para tais fungées, ressaltando-se
que os servigos pretendidos sido indispenséaveis para o desenvolvimento das atividades
fins. O dimensionamento de um profissional, leva-se em conta a amplitude das atividades
que atualmente estdo sendo desenvolvidas na sede do Campus, com vistas a atender a
0s setores administrativos e a demanda dos setores relacionados ao ensino setores.

Telefonista: Seguindo as recomendacdes do artigo 1°, § 1° e § 2° do Decreto n°
2.271/97, justifica-se tal procedimento por ndo se tratar de servicos que fazem parte da
atividade fim da instituicdo e de atualmente nao existirem no quadro de pessoal lotado
neste Campus servidores designados para tais funcGes, ressaltando-se que os servicos
pretendidos sdo indispensaveis para o desenvolvimento das atividades fins. O
dimensionamento de dois profissionais justifica-se em razdo da necessidade de atender
os trés expedientes de funcionamento do Campus, manh3, tarde e noite, de segunda a
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sabado, para que haja o devido suporte as atividades dos servidores do Campus
SALGUEIRO IF Sertdo — PE: a fim de operacionalizar a mesa telefénica para estabelecer
comunicacao interna, externa ou interurbana entre o solicitante e o destinatario ou com
outros telefonistas a quem vai dirigir a chamada.

Auxiliar de Servicos Gerais: Faz-se necessario os servicos de dois auxiliares de
servicos gerais para realizacdo das tarefas de manutengao elétrica, hidraulica, carpintaria,
alvenaria, apoiar a movimentacdao de materiais de patriménio e de consumo, além de
cuidar da limpeza interna e externa do Prédio. O servigo sera prestado de acordo com a
necessidade.

Porteiro: Os servicos de portaria sdo necessarios e uteis visando o controle nos
acessos do Campus, bem como monitorar o fluxo de pessoas e veiculos que adentram as
dependéncias da instituicdo. Tal servico sera contratado para o campus que se encontra
em fase de construgdo. O servico sera prestado diariamente por 2 (dois) profissionais que
revezarao o turno entre si, tendo em vista tal servico ocorrer em carater continuo e
ininterrupto.

Tratorista: Os servicos de tratorista sdo necessarios e Uteis visando a construcdo da
fazenda do Curso de Técnico em Agropecudria para melhoramento das suas atividades
didaticas nas aulas praticas. No Campus Salgueiro, ja existe o trator em condicées de
operacao, faltando apenas um profissional qualificado para utilizagdo da maquina.

2.2 - REFERENCIA AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO

O Plano de Desenvolvimento Institucional 2019-2023 versa principalmente pelo
desenvolvimento e melhoria das condigbées do processo de ensino e aprendizagem e a
garantia do ensino publico e gratuito a partir de uma gestdo democratica. Nesse sentido,
busca promover a inclusdo social através dos diversos segmentos e modalidades de
ensino institucional atendendo os anseios da sociedade.

Atualmente o Campus Salgueiro oferece cursos nas modalidades Médio Integrado
e Subsequente (Agropecuaria. Edificagdes e Informatica) na modalidade Proeja
(Edificacbes) e Superior (Licenciatura em Fisica. Tecnologia em Alimentos e Sistemas
para Internet). A dimensao educacional fomenta uma participacéo indissociavel para o
desenvolvimento da regido. Assim. o IF Sertdo-PE Campus Salgueiro é parte desse
processo como membro da rede politico-institucional que propde desenvolvimento social
€ econdmico; propde acgdes sustentaveis para o meio ambiente; discute e valoriza a
cultura local trazendo em suas ofertas cursos e pesquisas nas areas de tecnologia
agropecuaria e infraestrutura.

Nesse contexto a contratacdo de servicos auxiliares as atividades institucionais
coadunam com a proposta de desenvolvimento plurianual, pois tais funcdes contribuem
efetivamente para realizaco das atividades inerentes tanto ao ensino e quanto a gestao
promovendo o andamento eficaz de ambas as areas,
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2.3 — ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

As estimativas das quantidades s3o baseadas na demanda de tarefas que
cada funcéo agrega dentro das atividades a que estao ligadas. Algumas delas
relacionadas ao ensino, enquanto outras estso juntas a gestao.

Cargo

Quantidade

Justificativa

1.Aux. Agropecuario

02

A presenca de cursos
ligado a atividades
agropecuarias demanda
apoio operacional para
manejo com vegetais e
manejo animal preparo da
terra, colheitas, limpeza. A
demanda atende a
possivel implantacdo da
Escola Fazenda como
também a quantidade de
turmas ja atuantes nos
cursos de Tec. Em
Agropecuaria.

2. Cozinheiro

01

Visando a instalacdo de
refeitério escolar,
atividades
desempenhadas por tal
funcéo tornam-se
essenciais.

3. Auxiliar de Cozinha

01

Visando a instalagcdo de
refeitorio  escolar para
complementar as funcées
de cozinheiro.

4. Copeiro

01

N&do havendo servidor com
atividades especificadas para
atender demandas para oferecer
cafés e chas aos visitantes e
servidores do campus.

5. Jardineiro

01

Para execucao de
atividades de asseio de
plantas no interior do
campi, manuseio de
maquinas 2
equipamentos a tais
servicos.

6. Motorista

03

Necessidade diretamente
ligada as atividades de
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visitas técnicas,
congressos, condugao de
servidores e alunos. A
guantidade solicitada &
proporcional a frota do

s

campus.
7.0Operador de Maquina 01 Para atender demandas
Copiadora dos setores
administrativos e

principalmente de ensino
visando a reproducéo das
tarefas escolares e
avaliativas para 0s
alunos.

8. Telefonista 02 Suporte das atividades
administrativas e para
atender os trés turnos de

funcionamento do
Campus.

9. Aux. Servicos Gerais 02 Realizar atividades
diversas ligadas a
manutengao elétrica,
hidraulica, carpintaria,
transporte de objetos e,
gquando necessario,
auxiliar na limpeza do
campus.

10. Porteiro 02 Controle do fluxo de

pessoas e veiculos na
instituicdo como também
para area que visa ser
construida, a quantidade
sera necessaria para
atender os trés turnos de

funcionamento do
campus.
11. Tratorista 01 Operar a maquina de

trator que ja existe no
campus visando auxiliar
as aulas dos cursos
ligados a area de
agropecuaria.
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2.4 — DEMONSTRATIVOS DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS,
MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS

Otimizagao da forga de trabalho para atuar na gestao e fiscalizagdo do contrato.

Buscar garantir boa execucédo das diversas tarefas abrangidas pelo contrato, pois
s80 consideradas de fundamental importancia para o desenvolvimento do ensino e da
gestao do campus.

Funcionérios capacitados com a finalidade de reduzir o consumo de
materiais como também fazer uso racional de equipamentos e veiculos da
instituicao

2.5 — PROVIDENCIAS PARA A ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Disponibilizacao de local adequado no espaco fisico do érgéo para acondicionamento
dos materiais e equipamentos necessarios a execugao do servico.

Oferecimento de capacitacao para os servidores que lidardo diretamente com as
questOes contratuais gestdo e fiscalizacdo; atendimento junto ao publico usuario dos
servicos para medicdo do indice de resultados, além de propiciar informagdes para
mapeamento dos riscos durante a gestdo como também no planejamento das futuras
contratacées.

2.6 — CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Considerando a esséncia da prestacdo dos servicos ndo ha previsdao de

contratacdes correlatas.

2.7 - DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Com base nos elementos anteriores elencados neste Estudo Preliminar, e Equipe de
Contratagdo declara que é viavel a contratagido.

3. FISCALIZAGAO DO CONTRATO -

Para fiscalizago deste tipo de contrato recomenda-se que o servidor esteja
devidamente capacitado como também acompanhe pessoalmente tal execugso por
parte dos funcionarios e a atuagcdo da empresa contratada em relacdo ao
cumprimento das obrigacées estabelecidas em contrato e legislacéo pertirj?ntfe.
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. 4. ACESSO A INFORMAGAO

Conforme prevé a legislacéo, o acesso a informacéo é direito fundamental do
cidad&o e deve ser fornecido por todos os 6rgaos da Administragéo Publica Direta,
Indireta como também entidades privadas que recebam diretamente recursos
publicos para agées de interesse coletivo.

Cabe aos érgdos da Administragdo Publica observando as normas e
procedimentos cabiveis a cada caso fornecer entre outras informagdes, as
contidas em registros processuais recolhidos em arquivos ou nao, logo, para
garantir tal cumprimento da legislacdo pertinente e coadunando com os direitos
dos cidadaos o 6rgéo deve oferecer mecanismos que facilitem tal acesso.

Salgueiro, 27 de Junho de 2019.

17. Equipe de Planejamento da Contratacao
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