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SECRETARIA DA EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA INSTITUTO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO . F_EDER;:\L )

FORMALIZA(;AO DA DEMANDAS
Servico de Apoio Administrativo

INSTITUTO FEDERAL DO SERTAO PERNAMBUCANO

Campus Quricuri

Responsavel: Jeanilson Magalhdes Rodrigues

Matricula/SIAPE: Email: jeanilson.magalhaes@ifsertao-pe.edu.br

1881768 Telefone: (87) 9 8122 4083

1. Justificativa da necessidade da contratacao de servico terceirizado, considerando o Planejamento
Estratégico, se for o caso.

A contratacdo desses servicos objetiva proporcionar condi¢des que contribuam para o bom
funcionamento desta Instituicdo. Os servicos de apoio administrativos a serem contratados se
enquadram como servi¢os de natureza necessaria, sendo considerados continuados. Por tal motivo,
a paralisacdo de sua prestacio pode ocasionar transtornos prejudiciais ao desenvolvimento das
atividades desta Autarquia. Em razdo da peculiaridade desses servigos, sua contratagdo pode se
estender por mais de um exercicio financeiro, com vistas a obtengdo de precos e condigdes mais
vantajosas para a Administragao.

O Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, no pardgrafo I de seu artigo 3 estabelece que: “ Os
servicos auxiliares, instrumentais ou acessorios poderdo ser executados de forma indireta, vedada a
transferéncia de responsabilidade para a realizacdo de atos administrativos ou a tomada de deciséo
para o contratado”.

2. Quantidade de servigo a ser contratada.

Ver anexo [

3. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagao do(s) servigo(s).

Agosto de 2020

4, Indicagdo do(s) membro(s) — nome completo e SIAPE — para compor a equipe de planejamento
da contratacdo (avaliar a necessidade de incluir o(s) responsdvel(is) pela fiscalizacdo).

1. Bernardo José Marques Ferreira — SIEPE; 1956506

2. Eduardo Domingos de Lima — SIAPE: Siape: 1106235

3. Famnézio de Castro Rodrigues — SIAPE: 1882015

4. Willame Custddio Dias — SIAPE: 3075917

- L . g
M“ﬂh;c«gﬂ{‘%ﬂurlcurg 13 de junho de 2019.
haﬂ\“ﬁ“c c[cdﬂ".?'{‘g
M '-p.i-%mn\'(‘“i}lim
hlfr_"a“ us U\]T‘(

Jeanilsprr§agaliiies RodMEues
Chefe do Departarhento de Administragdo e Planejamento
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DEMANDA PARA CONTRATACAO DO PROCESSO DE APOIO ADMINISTRATIVO
T L do D de F lizacdo da D ja)

CAMPUS OURICURI

Apoio no preparo dos locais de manejo
animal e vegetal para aulas; trabalhos

préprios da cultura agricola, como preparo da 07:00 as
terra, plantio, tratos culturais, colheita, 11:00h e das
o1 | Awiliar 0005 01 limpeza, classificagdo, processamento 44 1008 0001652019 | 31/1212019 | Vide anexo Il
Agropecuario primario e outros, empregando técnicase | Horas | 17:00 horas
equipamentos manuais e mecénicos e valendo-
se de métodos especificos, para obter (podendo haver
. A . alteracdo)
diferentes espécies agricolas, como cereais,
frutas, hortalicas e outras.
Auxiliar nos servicos do refeitorio do campus 119 Z)b%oeagas
Ouricuri, como por exemplo, participar do 1'3_00 3
Auxiliar de preparo das refeicGes, manter a higiene e a m 17_0'0 horas
02 Cozinha 5135-05 | 02 ordem no local de trabalho, fazer a Horas : PE000165/2019 | 31/12/2019 | Vide anexo Il
higienizacdo dos alimentos, registrar (podendo
desperdicios, lavar bandejas e talheres, além phaver

de outras tarefas pertinentes a fungéo.

alteracdo)
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O Campus Ouricuri enquanto reparti¢do 07:00 as
publica com grande quadro de pessoal e 11:00h e das
intenso fluxo de publico externo, necessita 44 13:00 as
03 | Copeiro(a) |5134-25| 01 dos servicos de copeiragem para o Horas | 17:00 horas PE000165/2019 | 31/12/2019 | Vide anexo Il
preparo de alimentos e bebidas (chd, café,
sucos), além de servi-las e fazer a (podendo haver
higienizacédo dos utensilios da copa; alteragéo)
07:00 as
. 11:00h e das
Preparar os alimentos de acordo com 0 13:00 &s
cardapio nutricional do campus, ajudar a m 17_0'0 horas
04 | Cozinheiro(a) | 5132-05 | 02 servir e auxiliar na limpeza do ambiente ao Horas ’ PE000165/2019 | 31/12/2019 | Vide anexo Il
final do expediente e/ou quando for
- (podendo
necessario.
haver
alteragdo)
Execucdo dos servigos de adubacéo, calagem,
plantio, poda, corte de grama transplante de
mudas, caiacdo, aplicacéo de defensivos .
agricolas, preparacéo de recipientes para 07:00 as
novas mudas e trato de arvores, jardins e 111120(*)109‘0'&5
__ canteiros ornamentais e manuseio de 44 JUas .
05 | Jardineiro (a) | 6220-10 | 01 maquinas e equipamentos inerentes aos Horas | 17:00 horas PE000165/2019 | 31/12/2019 | Vide anexo Il

Servicos, é necessario a rogagem das areas
verdes, rastelarem a massa verde, retirar
massa verde, podar arvores, remover arvores,
retirar ervas daninhas, plantar grama, adubar
grama, regar a grama, recobrir a grama com

(podendo haver
alteracao)




MINISTERIO DA EDUCAGAO , exm
SECRETARIA DA EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA 111
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO am
INSTITUTO
Sertio Pefmambicano
terra, eliminar formigas e cupins e refilar
mato. Trabalham seguindo normas de
seguranca, higiene, qualidade e protegéo ao
meio ambiente. Executar outras tarefas
correlatas, a pedido da Chefia.
07:00 as
Deslocamentos a Reitoria, outros campi e 11:00h e das
instituicOes para cursos, visitas técnicas, 44 13:00 3s
06 Motorista | 7823-05 | 02 seminarios, congressos, palestras, reunioes, Horas | 17:00 horas = PE000165/2019 | 31/12/2019 | Vide anexo I
pesquisas etc.
(podendo haver
alteracao)
Operar maquinas copiadoras, abastecendo-as
com o material necesséario, regulando-as e
colocando-as em funcionamento, através de
pressdo sobre teclas e alavancas de acordo
com o tipo delas, para reproduzir desenho,
tabelas, documentos e outros impressos. .
Efetuar a limpeza peridica da maquina 07:00 as
Operador(a) ,cgpiad;)_ra;d controlalt)r_a mc;vi?entagéold_e u 111129(*)‘Oe£as
Lo clpias retiradas, recebimento de numerario e : .
07 Sgpggglrj;na 4151-30 01 requisicdes; operar, abastecer, regular, efetuar | Horas 17:00 horas | PE000165/2019 | 31/12/2019 | Vide anexo Il

limpeza periddica de maquina copiadora,
controlar requisi¢ces de maquina copiadora,
receber e assinar recibo de material de
consumo, correios, reprografia e outros.
Utilizar recursos de informatica;
Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de complexidades associadas ao
ambiente organizacional.

(podendo haver
alteracdo)
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07:00 as
Controlar o acesso, orientar 0s visitantes e 1236 19:00
08 Porteiro(a) | 5174-10 | 01* | monitorar o fluxo de pessoas e veiculos que PE000165/2019 | 31/12/2019 | Vide anexo Il
circulam pelo campus e seus anexos. (podendo haver
alteracdes)
Recepcionar os visitantes averiguando suas
pretensdes; identificar as pessoas que tiverem .
acesso ao interior do Prédio do Campus 07:00 as
Ouricuri do IF Sertdo PE; efetuar o controle 1115205103}135
- de entrada e saida dos visitantes, recebendo 44 Juas :
09 | Recepcionista | 4221-05 01 recados e transmitindo-os aos servidores Horas | 17:00 horas | PE000165/2019 | 31/12/2019 | Vide anexo I
destinatarios, sempre que ndo houver
. L . (podendo haver
necessidade do visitante circular pelas alteracéo)
dependéncias da Instituicdo. Executar outras
tarefas correlatas, a pedido da Chefia.
Pagamento de despesas com diarias para o
posto de Trabalho de Motorista.
Didrias — _(Referente ao periodo de 12 meses)
10 Posto de 1 NAO HAVERA DISPUTA DE LANCES
Motorista PARA ESTE ITEM, DEVENDO O

LICITANTE REPETIR O MESMO VALOR
NA SUA PROPOSTA, SOB PENA DE
DESCLASSIFICACAO.
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11

Horas Extras —
Posto de
Motorista

Pagamento de despesas com horas extras para
0 posto de motorista.

(Referente ao periodo de 12 meses)
NAO HAVERA DISPUTA DE LANCES
PARAESTE ITEM, DEVENDO O
LICITANTE REPETIR O MESMO VALOR
NA SUA PROPOSTA, SOB PENA DE
DESCLASSIFICACAO.

*Em relacdo ao servico de Porteiro, cabe destacar que estd sendo solicitando 01 (um) posto que deve contemplar 02 (dois) porteiros.
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DEMANDA PARA CONTRATACAO DO PROCESSO DE APOIO ADMINISTRATIVO
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Materiais E Equipamentos

Auxiliar Agropecuario

Descricao do _ Fornecimento Quantidade
Item - Unidade durante o contrato Consumo
Equipamento (disponibilizagéo) Anual
Fardamentos novos e
01 comp_letgs_ para todc_)s Kit
os funcionarios (incluindo
calgado)
02 Mascaras descartaveis Unidade
03 Protetores auriculares Par
04 Oculos de protecéo Unidade
05 Mascara com filtro Unidade
06 Botas de borracha cano Par
longo
07 Botas de couro Par
08 Boné arabe Unidade
09 Enxada com cabo de 1,30m Unidade
10 Alavancas Unidade
11 Carrin_ho de mép, pneu Unidade
maci¢o sem camara
12 Facdo 18” Unidade
13 Facao 147 Unidade
14 Foices com cabo Unidade
15 Chibanca com cabo Unidade
16 Ciscadores com cabo Unidade
17 P& com bico com cabo Unidade
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18 P4 quadrada com cabo Unidade
19 Escavadeira articulada com Unidade
cabo
20 Pedra esmeril Unidade
21 Luva de raspa de couro Par
22 Luva de algodéo Par
93 Balde plastico de 10 litros Unidade
com alga de metal
Equipamentos de Protecéo
24 Ind|V|du’a! N Conjunto
EPI necessarios ao
exercicio da fungao
25 Protetor solar FPS 30 galdo
Materiais E Equipamentos
Auxiliar de cozinha
Descricio do Fornecimento Quantidade
Item Equi rfmento Unidade durante o contrato Consumo
quip (disponibilizacéo) Anual
Fardamentos novos e
01 complet(?s_ para tOd(.)S Conjunto
os funcionérios (incluindo
calgado)
02 Luvas térmicas de alta Par
temperatura
Detergente neutro (sem
03 - fragranglq), . Litros
utilizado para higienizacgéo
de superficies
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(piso) em industria de
alimentos e cozinha
industriais

Detergente liquido

04 antisséptico para as Litros
maos sem fragrancia
Alcool em gel a 70%
05 antisséptico para as Litros
méaos sem fragrancia
Hipoclorito de s6dio a 2%
para
06 desinfecgdo de alimentos, Litros
superficies,
equipamentos e utensilios
Pares de luvas plasticas
transpare_ntes Pacote com 50
07 descartaveis para
. N pares.
manipulagdo de
alimentos.
08 Toucas descartévei_s brancas 100 unidades. Pacote com
sanfonadas, material TNT.
Fibraco (fibra de limpeza
sintética, macia Pacote com 04
09 o )
e ndo risca), para unidades
higienizag&o de panelas.
10 Pano multiusq descartavel Metros
(bobina)
11 Vassoura de nylon Unidade
12 Rodo Unidade
13 Baldes grandes Unidade
14 Esponja dupla face Unidade
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15 Bobina de fllm? PVC para Metros
envolver alimentos
Papel toalha branco
16 interfolhado néo reciclado Pacote
Boninas de saco pléstico,
picotadas, com .
17 100 unidades, com Unidade
capacidade para 3 Kg
18 Mascara descartavel Caixa com 100 unidades
19 Avental Unidade
Equipamentos de Protecéo
20 Indmdga_l R Conjunto
EPI necessarios ao
exercicio da funcéo
Materiais E Equipamentos
Copeiro(a)
Descricio do Fornecimento Quantidade
Item Equi agmento Unidade durante o contrato Consumo
quip (disponibilizacéo) Anual
Fardamentos novos e
01 completgs_ para tOdQS Conjunto
os funcionérios (incluindo
calcado)

Equipamentos de Protegéo

Individual-EP1 (quando for

02 0 caso) de acordo com nor- Conjunto

mas vigentes para cada uma
das funcgdes
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Materiais E Equipamentos

Cozinheiro(a)

Fornecimento Quantidade
Unidade durante o contrato Consumo
(disponibilizacéo) Anual

Descricéo do

Item Equipamento

Fardamentos novos e
completos para todos
os funcionérios (incluindo
calcado)

01 Conjunto

Luvas térmicas de alta
02 Par
temperatura

Detergente neutro (sem
fragrancia),
utilizado para higienizacao
03 de superficies Litros
(piso) em indUstria de
alimentos e cozinha
industriais

Detergente liquido
04 antisséptico para as Litros
maos sem fragrancia

Alcool em gel a 70%
05 antisséptico para as Litros
maos sem fragrancia

Hipoclorito de sddio a 2%
para
06 desinfeccdo de alimentos, Litros
superficies,
equipamentos e utensilios




MINISTERIO DA EDUCAGCAO o:c

SECRETARIA DA EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA 11
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO um

INSTITUTO
FEDERAL

Sertao Pernambucano

Pares de luvas pléasticas
transparentes

Pacote com 50

07 descartaveis para ares
manipulacdo de pares.
alimentos.
Toucas descartaveis brancas .
08 sanfonadas, material TNT. 100 unidades. Pacote com
Fibraco (fibra de limpeza
09 sintética, macia Pacote com 04
e ndo risca), para unidades
higienizacdo de panelas.
Pano multiuso descartavel
10 (bobina) Metros
11 Vassoura de nylon Unidade
12 Rodo Unidade
13 Baldes grandes Unidade
14 Esponja dupla face Unidade
15 Bobina de fllm_e PVC para Metros
envolver alimentos
Papel toalha branco
16 interfolhado ndo reciclado Pacote
Boninas de saco plastico,
picotadas, com .
17 100 unidades, com Unidade
capacidade para 3 Kg
18 Mascara descartavel Caixa com 100 unidades
19 Avental Unidade
Equipamentos de Protecéo
20 Individual — Conjunto

EPI necessarios ao
exercicio da funcdo
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Materiais E Equipamentos

Jardineiro(a)

Descricao do . Fornecimento Quantidade
Item Equipamento Unidade durante o contrato Consumo
(disponibilizacéo) Anual
Fardamentos novos e
01 completgs_ para todc_)s Unidade
os funcionérios (incluindo
calcado)
02 Oculos de protegéo Unidade
03 Protetores auricular Par
04 Mascaras com filtro Unidade
05 Mascaras descartaveis Unidade
Cortador de grama
06 profissional Unidade
motorizado
07 Botas de borracha cano bar
longo
08 Botas de couro Par
09 Boné arabe Unidade
10 Enxadas com cabo 3” Unidade
11 Chibanca com cabo Unidade
12 Carrinho de_méo pneu Unidade
macico
13 Facoes 18” Unidade
14 Facdes 14” Unidade
15 Foice com cabo Unidade
16 Ciscador com cabo Unidade
17 P& de bico com cabo Unidade
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Escavadeira articulada com

18 Unidade
cabo
Tesoura para poda de
19 arvores altas Unidade
articulada com cabo grande
20 Tesoura grande para corte Unidade
de grama
21 Tesourz;}aolriI i%?da para Unidade
22 Pedra esmeril para amolar Unidade
Kit de ferramentas para
jardim
23 (ancinho, enxadeco, Kit
pazinha, Sancho e
escarificador)
24 Luva de raspa de couro Par
25 Luva de algoddo Par
26 Mangueira trans3pe’1’rente 150 Unidade
m e de %
Mangueira perfurada preta
27 para Unidade
irrigagdo 200 m
28 Vassoura de piagava com Unidade
cabo
Saco de nylon para apanhar .
29 grama Unidade
30 Pulveriza(_jor Costal 20 Unidade
litros
Baldes pléasticos 10 litros
31 com al¢a Unidade

metal
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32 Saco de uréia 50 kg Unidade
Saco de cloreto de potassio
33 branco 50 Unidade
kg

34 Fertilizante solido 10-10-10 Unidade
35 Oleo mineral litros
36 Esterco de bode curtido m3
37 Luvas de borracha Unidade
38 Alavanca Unidade
39 Faca 7” Unidade
40 Protetor solar FPS 30 galdo

Materiais E Equipamentos

Motorista
Descricio do Fornecimento Quantidade
Item Equi agmen to Unidade durante o contrato Consumo
quip (disponibilizacéo) Anual
Fardamentos novos e
01 completgs_ para todc_)s Conjunto
os funcionarios (incluindo
calcado)

Equipamentos de Protegéo

Individual-EPI (quando for

02 0 caso) de acordo com nor- Conjunto

mas vigentes para cada uma
das funcgdes
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Materiais E Equipamentos

Operador(a) de Maquina Copiadora

Fornecimento Quantidade
Unidade durante o contrato Consumo
(disponibilizacéo) Anual

Descricéo do

Item Equipamento

Fardamentos novos e
completos para todos
os funcionarios (incluindo
calgado)

01 Conjunto

Equipamentos de Protegéo

Individual-EP1 (quando for

02 0 caso) de acordo com nor- Conjunto

mas vigentes para cada uma
das funcoes

Materiais E Equipamentos

Porteiro(a)

Fornecimento Quantidade
Unidade durante o contrato Consumo
(disponibilizacéo) Anual

Descricdo do

Item Equipamento

Fardamentos novos e
completos para todos
os funcionarios (incluindo
calcado)

01 Conjunto

Equipamentos de Protecdo

Individual-EP1 (quando for

02 0 caso) de acordo com nor- Conjunto

mas vigentes para cada uma
das funcgdes
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Materiais E Equipamentos

Recepcionista

Descricio do . Fornecimento Quantidade
Item Equipamento Unidade durante o contrato Consumo
(disponibilizacéo) Anual
Fardamentos novos e
01 completgs_ para todc_)s Conjunto
os funcionérios (incluindo
calcado)

Equipamentos de Protecdo

Individual-EP1 (quando for

02 0 caso) de acordo com nor- Conjunto

mas vigentes para cada uma
das funcoes
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INDICAGAO PARA COMPOR A EQUIPE DE PLANEJAMENTO
DA CONTRATACAO

Declaro esta ciente da minha indicagdo para compor a
Equipe de Planejamento da Contratagdo, bem como da
responsabilidade de, juntamente com os demais membros da
equipe, realizar e formalizar os Estudos Preliminares e o
Gerenciamento de Riscos, de acordo com os preceitos da
Instrugdo Normativa n° 05, da SEGES/MP, de 26 de maio de 2017,
para a Contratacdo do Servigo de Apoio Administrativo.

Ouricuri, 11 de junho de 2019.

%U?@h

4

Bernardo José/Marques Ferreira
: 83;6551956506
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INDICACAO PARA COMPOR A EQUIPE DE PLANEJAMENTO
DA CONTRATACAO

Declaro esta ciente da minha indicacdo para compor a Equipe de
Planejamento da Contratacdo, bem como da responsabilidade de,
juntamente com os demais membros da equipe, realizar e formalizar os
Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Riscos, de acordo com 0s
preceitos da Instru¢cdo Normativa n° 05, da SEGES/MP, de 26 de maio de
2017, para a Contratacdo do Servico de Apoio Administrativo.

Ouricuri, 11 de junho de 2019.
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INDICACAO PARA COMPOR A EQUIPE DE PLANEJAMENTO
DA CONTRATACAO

Declaro estd ciente da minha indicagiio para compor a Equipe de
Planejamento da Contratacio, bem como da responsabilidade de,
juntamente com os demais membros da equipe, realizar e formalizar os
Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Riscos, de acordo com 0s
preceitos da Instrugio Normativa n° 05, da SEGES/MP, de 26 de maio de
2017, para a Contratagdo do Servigo de Apoio Administrativo.

Ouricuri, 11 de junho de 2019.
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mezm de Castro Rodngues
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INDICAGAO PARA COMPOR A EQUIPE DE PLANEJAMENTO
DA CONTRATAGAO

Declaro esta ciente da minha indicagdo para compor a
Equipe de Planejamento da Contratagdo, bem como da
responsabilidade de, juntamente com os demais membros da
equipe, realizar e formalizar os Estudos Preliminares e o
Gerenciamento de Riscos, de acordo com os preceitos da
Instru¢cdo Normativa n® 05, da SEGES/MP, de 26 de maio de 2017,
para a Contratagéo do Servigo de Apoio Administrativo.

Ouricuri, 11 de junho de 2019.
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Willame Custédio Dias
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