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DIÁRIAS, HORAS EXTRAS E ADICIONAL NOTURNO PARA O POSTO DE 
MOTORISTA – CONTRAÇÃO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Tipo de serviço Unidade 
Quantidad
e estimada 

por ano

*Diárias – Posto 
de Motorista 

DIÁRIA 240

**Horas Extras 
– Posto de 

Motorista (50%) 
HORA 210

***Horas Extras 
– Posto de 

Motorista (75%) 
HORA 120

****Horas 
Extras – Posto 
de Motorista 

(100%) 

HORA 72

 
 
 
 
*A DIÀRIA para Motorista será remunerada quando estes profissionais precisarem se deslocar acima 
de 50 km (cinquenta quilômetros) de distância da sede onde fazem sua prestação dos serviços, bem 
como, ser necessário a sua pernoite durante seu deslocamento pa
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DIÁRIAS, HORAS EXTRAS E ADICIONAL NOTURNO PARA O POSTO DE 

CONTRAÇÃO DE APOIO ADMINISTRATIVO
 

Quantidad
e estimada 

por ano 
Justificativa da Quantidade (Memorial de Cálculo)

240 

Considerando que muitas das atividades administrativas 
e acadêmicas (visitas técnicas, reuniões, seminários, 
encontros, eventos, etc.) são programadas em cidades  
como Recife/PE, Salvador/BA, Fortaleza/CE, e demais 
cidades das empresas que atendem o objeti
técnicas, além das cidades dos outros campi do IF 
Sertão-PE, com deslocamentos acima dos 50 km. 
Considerando o histórico de viagens e estimativas (2018 
e 2019). Considerando que teremos três postos de 
motorista, assim como crescente número d
serem desenvolvidas (2020/2021), estima
diárias/mês. 20*12 meses = 240  (trezentos e sessenta) 
diárias com valor de R$ 70,50: (a) 19,50 + b) 19,50 + c) 
31,50) = R$ 16.9200,00.   

210 

Considerando à distância de ida e retorno, assim como a 
chegada do colaborador ao campus antecipadamente 
para verificação das conformidades da viagem 
(abastecimento, documentação, etc.) e até mesmo em 
atividades dentro do município, estima
(duzentos e nove) horas extras da categoria 50% para os 
três postos de motorista  

120 

Considerando à distância de ida e retorno, assim como a 
chegada do colaborador ao campus antecipadamente 
para verificação das conformidades da viagem 
(abastecimento, documentação, etc.) e até mesmo em 
atividades dentro do município, estima-
vinte) horas extras da categoria 75% para os três postos 
de motorista  

72 

Considerando 05 (cinco) dias de sábados letivos, 3 (três) 
dias com início de viagens em finais de semana (visita 
técnica) e 01 (um) dia em outras atividades (feriados 
municipais), estima-se: 72 (horas), considerando 8 
(oito) horas pagas/dia. 

A DIÀRIA para Motorista será remunerada quando estes profissionais precisarem se deslocar acima 
de 50 km (cinquenta quilômetros) de distância da sede onde fazem sua prestação dos serviços, bem 
como, ser necessário a sua pernoite durante seu deslocamento para outra localidade, conforme Cláusula 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SERTÃO PERNAMBUCANO 

DIÁRIAS, HORAS EXTRAS E ADICIONAL NOTURNO PARA O POSTO DE 
CONTRAÇÃO DE APOIO ADMINISTRATIVO 

Justificativa da Quantidade (Memorial de Cálculo) 

Considerando que muitas das atividades administrativas 
e acadêmicas (visitas técnicas, reuniões, seminários, 
encontros, eventos, etc.) são programadas em cidades  
como Recife/PE, Salvador/BA, Fortaleza/CE, e demais 
cidades das empresas que atendem o objetivo das visitas 
técnicas, além das cidades dos outros campi do IF 

PE, com deslocamentos acima dos 50 km. 
Considerando o histórico de viagens e estimativas (2018 
e 2019). Considerando que teremos três postos de 
motorista, assim como crescente número de atividades a 
serem desenvolvidas (2020/2021), estima-se: 20 
diárias/mês. 20*12 meses = 240  (trezentos e sessenta) 
diárias com valor de R$ 70,50: (a) 19,50 + b) 19,50 + c) 

Considerando à distância de ida e retorno, assim como a 
chegada do colaborador ao campus antecipadamente 
para verificação das conformidades da viagem 
(abastecimento, documentação, etc.) e até mesmo em 
atividades dentro do município, estima-se: 209 

s e nove) horas extras da categoria 50% para os 

Considerando à distância de ida e retorno, assim como a 
chegada do colaborador ao campus antecipadamente 
para verificação das conformidades da viagem 
(abastecimento, documentação, etc.) e até mesmo em 

-se: 120 (cento e 
vinte) horas extras da categoria 75% para os três postos 

Considerando 05 (cinco) dias de sábados letivos, 3 (três) 
dias com início de viagens em finais de semana (visita 
técnica) e 01 (um) dia em outras atividades (feriados 

se: 72 (horas), considerando 8 

A DIÀRIA para Motorista será remunerada quando estes profissionais precisarem se deslocar acima 
de 50 km (cinquenta quilômetros) de distância da sede onde fazem sua prestação dos serviços, bem 

, conforme Cláusula 
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Décima Segunda - Reembolso de Despesas, alíneas “a, b e c” das  CCTs de  nºs MTE PE000234/2020 e 
PE000070/2020,  levando-se em consideração o somatório dos seguintes reembolsos para formação do valor 
da diária:  a) Almoço = R$ 19,50 ( deslocamento acima de 50 km)  + b) Jantar  = R$ 19,50 ( deslocamento 
acima de 50 km)  + c) Pernoite  =  R$ 31,50 ( quando for necessário dormir fora da sua sede da prestação dos 
serviços). 
**As duas primeiras horas extras para motoristas 
50% (cinquenta por cento), conforme Cláusula Décima Quarta, Alínea “a” das CCTs de nºs MTE 
PE000234/2020 e PE000070/2020 (adotadas pelo IF Sertão
***A terceira e a quarta horas extras para os motoristas será remunerada com o adicional de 75% 
(setenta e cinco por cento), conforme Cláusula Décima Quarta, Alínea “b” das CCTs de nºs MTE 
PE000234/2020 e PE000070/2020(adotadas pelo IF Sertão
****As horas extras trabalhadas em dias de folgas, domingos e feriados serão remuneradas com 
adicional de 100% (cem por cento), conforme Cláusula Décima Quarta, Alínea “d” das CCTs de nºs MTE 
PE000234/2020 e PE000070/2020 (adotadas pelo IF Se
*****O empregado fará jus ao recebimento de adicional de 25% (vinte e cinco por cento) sobre as 
horas efetivamente trabalhadas no horário compreendido entre 22:00 (vinte e duas) horas e 05:00 
(cinco) horas da manhã do dia seguinte
conforme Cláusula Décima Sétima das CCTs de nºs MTE PE000234/2020 e PE000070/2020.
 
Observação.1: O valor máximo aceitável pela Administração da HORA 
planilha de custos e formação de preços, tendo como base o piso salarial bruto da respectiva categoria 
profissional mais os encargos sociais, trabalhista e previdenciários, bem como, os seus custos indiretos e 
lucro, além dos tributos que incidem para emissão da
levando em consideração o regime de tributação de cada licitante.
 
Observação.2: O valor máximo aceitável pela Administração da DIÁRIA para o Posto de Motorista será 
calculado em planilha de custos e forma
coletiva de trabalho mais os custos indiretos e lucro, bem como, os tributos que incidem para emissão da 
nota fiscal após a devida prestação dos serviços, levando em consideração o regime
licitante. 
 

Chefe do Departamento de Administração e Planejamento
IF Sertão
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Reembolso de Despesas, alíneas “a, b e c” das  CCTs de  nºs MTE PE000234/2020 e 
se em consideração o somatório dos seguintes reembolsos para formação do valor 

moço = R$ 19,50 ( deslocamento acima de 50 km)  + b) Jantar  = R$ 19,50 ( deslocamento 
acima de 50 km)  + c) Pernoite  =  R$ 31,50 ( quando for necessário dormir fora da sua sede da prestação dos 

As duas primeiras horas extras para motoristas e ajudantes serão remuneradas com o adicional de 
, conforme Cláusula Décima Quarta, Alínea “a” das CCTs de nºs MTE 

PE000234/2020 e PE000070/2020 (adotadas pelo IF Sertão-PE no Edital da Licitação). 
A terceira e a quarta horas extras para os motoristas será remunerada com o adicional de 75% 

, conforme Cláusula Décima Quarta, Alínea “b” das CCTs de nºs MTE 
PE000234/2020 e PE000070/2020(adotadas pelo IF Sertão-PE no Edital da Licitação).   

As horas extras trabalhadas em dias de folgas, domingos e feriados serão remuneradas com 
, conforme Cláusula Décima Quarta, Alínea “d” das CCTs de nºs MTE 

PE000234/2020 e PE000070/2020 (adotadas pelo IF Sertão-PE no Edital da Licitação). 
O empregado fará jus ao recebimento de adicional de 25% (vinte e cinco por cento) sobre as 

horas efetivamente trabalhadas no horário compreendido entre 22:00 (vinte e duas) horas e 05:00 
eguinte, calculado o referido adicional noturno sobre o seu salário base, 

conforme Cláusula Décima Sétima das CCTs de nºs MTE PE000234/2020 e PE000070/2020.

O valor máximo aceitável pela Administração da HORA - EXTRA será calculado em 
ha de custos e formação de preços, tendo como base o piso salarial bruto da respectiva categoria 

profissional mais os encargos sociais, trabalhista e previdenciários, bem como, os seus custos indiretos e 
lucro, além dos tributos que incidem para emissão da nota fiscal após a devida prestação dos serviços, 
levando em consideração o regime de tributação de cada licitante. 

O valor máximo aceitável pela Administração da DIÁRIA para o Posto de Motorista será 
calculado em planilha de custos e formação de preços a partir dos valores previstos na respectiva convenção 
coletiva de trabalho mais os custos indiretos e lucro, bem como, os tributos que incidem para emissão da 
nota fiscal após a devida prestação dos serviços, levando em consideração o regime de tributação de cada 

 
 
 

Antonio Carlos Ferreira  
Chefe do Departamento de Administração e Planejamento 

IF Sertão-PE – Campus Salgueiro 
Portaria nº 218, 21/06/2016 
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Reembolso de Despesas, alíneas “a, b e c” das  CCTs de  nºs MTE PE000234/2020 e 
se em consideração o somatório dos seguintes reembolsos para formação do valor 

moço = R$ 19,50 ( deslocamento acima de 50 km)  + b) Jantar  = R$ 19,50 ( deslocamento 
acima de 50 km)  + c) Pernoite  =  R$ 31,50 ( quando for necessário dormir fora da sua sede da prestação dos 

e ajudantes serão remuneradas com o adicional de 
, conforme Cláusula Décima Quarta, Alínea “a” das CCTs de nºs MTE 

A terceira e a quarta horas extras para os motoristas será remunerada com o adicional de 75% 
, conforme Cláusula Décima Quarta, Alínea “b” das CCTs de nºs MTE 

As horas extras trabalhadas em dias de folgas, domingos e feriados serão remuneradas com 
, conforme Cláusula Décima Quarta, Alínea “d” das CCTs de nºs MTE 

O empregado fará jus ao recebimento de adicional de 25% (vinte e cinco por cento) sobre as 
horas efetivamente trabalhadas no horário compreendido entre 22:00 (vinte e duas) horas e 05:00 

, calculado o referido adicional noturno sobre o seu salário base, 
conforme Cláusula Décima Sétima das CCTs de nºs MTE PE000234/2020 e PE000070/2020. 

EXTRA será calculado em 
ha de custos e formação de preços, tendo como base o piso salarial bruto da respectiva categoria 

profissional mais os encargos sociais, trabalhista e previdenciários, bem como, os seus custos indiretos e 
nota fiscal após a devida prestação dos serviços, 

O valor máximo aceitável pela Administração da DIÁRIA para o Posto de Motorista será 
ção de preços a partir dos valores previstos na respectiva convenção 

coletiva de trabalho mais os custos indiretos e lucro, bem como, os tributos que incidem para emissão da 
de tributação de cada 
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